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,POSTI“ GRUPES APSIRUPINIMO ISTEKLIAIS PORTALAS — TIEKEJO VADOVAS

Sj vadova sukiré , Posti“ grupé (taip pat vadinama — ,Posti“) su tikslu tiekti reikiama informacija susijusia

su registracijos procesu.

Registracijos ,Posti” grupés apsirtpinimo iStekliais portale tikslas — identifikuoti juasy organizacijg kaip

potencialig , Posti“ tiekéjg. ,Posti” néra jsipareigojusi apripinti bendrove verslo veikla.

,POSTI“ APSIRUPINIMO ISTEKLIAIS PORTALAS — KAS TAI?

,Posti” apsirtpinimo istekliais portalas — tai internetiné priemoné, kurig ,,Posti“ naudoja savo strateginei
apsirtpinimo istekliais veiklai vykdyti su tiekéjais. Veikla apima Siuos elementus:

e Uzklausas dél informacijos (RFI)
e Uzklausas dél pasitlymo (RFP)
e  Aukcionus

e Sutarciy valdyma

e Veiklos valdyma

Portalas tiekéjams yra nemokamas ir juo paprasta naudotis.
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Sveikiname apsilankius Posti grupés tiekimo Saltiniy portale

Si svetaine — tai bendradarbiavimo portalas skirtas Posti grupei ir jos tiekéjams viesujy pirkimy veiklai
vykdyti internetu.

Prisijungti Susisiekite su Posti/ltella iStekliy Techninés pagalbos Tiekéjo vadovas
departamentu tarnyba
naudotojo vardas Suomija © +44 203 608 4238 Norédami atsisiusti portalo
S st naudojimo vadova spustelékite
@ postisourcing@posti.com ® help@bravosolutioncouk  toliau esanti mygtuka
= Rusija (tik angly kalba)
slaptazodis ;
@ Dir.Zakupki@ltella.com Atsisiysti
Lietuva
@ tenders. [t@itella.com
|vesti
Latvija
Pamirsote slaptaZodj? @ tenders.Iv@itella.com
Estija

@ tenders.ee@itella.com
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UZSIREGISTRAVIMAS PORTALE
UZsiregistruoti ,Posti” grupés apsirGpinimo iStekliais portale galima dviem badais:

a) ,Posti”istekliy departamentas pradés jasy bendrovés registracijos procesy. ,,Posti“ pateiks dalj jasy
bendrovés profilio informacijos, o jUs turésite testi registracijos procesg uzpildydami likusius laukelius:

Pastaba 1: ,Posti“ istekliy departamentui pradéjus registracijos procesq jisy vardu, registracijos proceso
metu pateikto el. pasto adresu gausite naudotojo vardgq ir slaptaZodj (atskiruose el. laiskuose).

Pastaba 2: Nors , Posti” iStekliy departamentas jau jrasé dalj informacijos apie jisy bendrove, esate atsakingi
uZ siy duomeny tikslumgq. AtidZiai patikrinkite uZpildytus laukelius, kur batina, pataisykite j redaguotinus
laukelius jrasytq informacijq ir paryskinkite netiksliq informacijg, kad , Posti” galéty atlikti kitus pataisymus.
Nusiyskite ,,Posti“ el. laiskq su visais duomenimis, kuriuos reikia pakeisti, ir juos patvirtinanciais dokumentais.

b) UiZsiregistruoti ,Posti” grupés istekliy portale galite per registracijos nuorodg, kurig jums atsiunté , Posti”
istekliy departamento kontaktinis asmuo. Siuo atveju ,,Posti“ istekliy departamentas nejkels jokios

informacijos apie jusy bendrove.

Savo naudotojo profilyje galite nustatyti pageidaujama kalbg ir laiko juosta.
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PORTALO NAUDOTOJO SUTARTIS

Pasirinke pageidaujama portalo kalbg pirmiausia susipazZinsite su Portalo naudotojo sutartimi. AtidzZiai perskaitykite
$j dokumentg ir jj priimkite ar atmeskite.

Norédami testi registracijos procesg privalote priimti Portalo naudotojojo sutartj pazymédami mygtuka , Accept”
(,Priimti“) ir paspausdami mygtuka ,,Confirm* (,,Patvirtinti“), kaip paryskinta toliau pateiktame 2 paveikslélyje (1 ir 2
punktai ).

Pastaba. Jei norite atsisiysti PDF failg, jj rasite virsSutiniame desiniajame ekrano kampe (Zr. toliau pateikto 2

paveikslélio 3 punktq).

Vykdydami registracijos procesq pasirtpinkite geru interneto rysiu, nes prarade interneto rysj visq informacijq turésite
jkelti is naujo.

Sutraukite viska 3 Adobe PDF* rinkmena

Naudotojo sutartis

NAUDOJIMO SUTARTIS

1. zanga

1.1. §i sutartis, sudaryta tarp UAB _ltella Logistics” (toliau Pirkejas) ir Tiek&jo, numato pirkimy sistemos _Posti Group Sourcing (toliau Sistema) naudojimo tvarka ir salygas.

1.2 Tiekejas, priemes kvietima dalyvaut Pirkejo rengiamame pirkimy konkurse ir prisijunges prie Sistemos su jam suteiktals prisijungimo kodals, isipareigoja laikytis Zemiau nurodyty salygy
1.3. Prekiu arfir paslaugu pirkimui sudaramos atskiros sutartys

2. sistema
2.1. Sistema pateikia BravoSolution® ir Pirkéjas atsako uZ jos veikima

2.2 Visos nematerialiosios teisés | Sistema, jskaitant patentus, autorines teises, teises | duomeny bazes, projekiavimo teises, prekes Senkius, domeno pavadinimus, kompetencija, naudinguosius modelius ir modeliy teises neprikiausomai nuo to, ar jos registruotos, ar jas galima registruoti I jei reikia, su tokiomis teisemis
susijusios parai3kos, priklauso Bravo Solution

2.3, Atitinkamai visos nematerialiosios teisés | sistemos informacini turini priklause Pirkejui. Visa su pirkimais susijusi medziaga, kuri perduodama per Sistema, iélieka Pirkéjo nuosavybe ir jos negalima naudoti jokiu kitu tikslu, isskyrus aptariama pirkima,

2.4 Pirkéjas pasilieka teise nutraukii prieiga prie Sistemos ir (arba) ja afideti,ir (arba) nutraukti naudojima bet kuriua metu be prievolés atiyginti 2ala, apie tai Tieksja informuodamas patioje Sistemoje

2.5. Pirkéjas Sistema pateikia .tokia, kokia yra, be jokios garantijos ar garanto dél jos veikimo.

2.6. Pirkejas jokiais bidais neatsaka uZ Sistemoje esancius duomenis ar nuorodas, kurios Tiekeja gali nukreipti j tokius igorinius Saltinius, kuriy Pirkejas pagristai negali kontroliuot.

3. Naudotojo teisés
3.1 Pirkeéjas pagal 3ios sutarties salygas Tiekéjui nemokamai suteikia tiekéjo — naudotojo teise naudotis sistema, kad Tiekéjas galétu atsiliepti | Pirkéjo kvietimus, susijusius su pirkimu procediromis

3.2. Tiekejas, Sistema gali naudotis tk tam, kad atsiliepty | kvietima, susijusi su dalyvavimu pirkimy proceddraje, pagal §ios sutarties ir kitas Sistemoje pateiktas taisykles. Pirkejas gali be atskiro pranesimo panaikint Tiekejo ir (@rba) vieno ar kellu tieké]u — naudotoju teises naudotis sistema.
3.3 Neribojant kitu Pirke]o teisiu, Pirkéjas pasilieka teise be atskiro pranedima nutraukl Sistemos sksploatavima

Ar sutinkate su ,,Posti“ grupés tiekimo portalo sutartimi?

e

2 pav. Portalo naudotojojo sutartis

TIEKEJO REGISTRACIJOS FORMA

Kitame puslapyje pateikta tiekéjo registracijos forma. Sig forma sudaro du pagrindiniai skyriai: Tiekéjo duomenys ir
naudotojojo duomenys.

Pirmasis skyrius, Tiekéjo duomenys, skirtas surinkti informacijg apie jlsy organizacijg. Turite uzpildyti Sio skyriaus

laukelius.
Pastaba 1: Visi raudona ZvaigZdute paZymeéti laukeliai (*) yra privalomi.

Pateike savo duomenis, toliau pateiktame 3 paveikslélyje raudonai apibrézty laukeliy informacijos pakeisti
nebegalésite. Prireikus atlikti pakeitimus, susisiekite su savo ,Posti“ iStekliy departamento kontaktiniu asmeniu.

Pastaba 2: Kreipiantis del duomeny pakeitimo jdsy gali biiti praSoma pateikti atitinkamus informacijg
patvirtinancius dokumentus (pvz., oficialy laiskq is banko, patvirtinantj banko duomeny pasikeitimus).
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Tiekéjo pavadinimas o

* Tiekéjo pavadinimas

Supplier Omega

* Salis LITHUANIA
* Adresas Road Y

* Miestas Vilnius

* Pasto kodas LT-00000

* Bendrovés registracijos numeris 12345678

* PVM kodas (jsk. salies kodo priesdélj) (jei netaikoma, jrasykite

VAT 123456789012

0)

Svetaine .
www.supplieromega.com

IBAN LT12 1000 0111 0100 1000

Banko saskaita

Banko pavadinimas

SWIFT/BIC

Banko / saskaitos valiuta

1000 0111 0100 1000

AB

AGBLLT2X

EUR

Papild banko saskait

SAP pardavéjo kodas (registracijos metu palikite tuscia)

3 pav. Tiekéjo registracijos forma — tiekéjo duomenys

Antrasis Sios registracijos formos skyrius skirtas uzfiksuoti informacijg apie jisy bendrovés naudotojojg (-us), kuris (-
ie) naudosis Siuo portalu.

Naudotojo duomenys é
* Vardas Jane
* Pavarde Doe
* Sukurkite naudotojo varda (nepamirskite savo vartotojo vardo) janedoe1

(nepamirskite savo naudotojo vardo)

* El. pasto adresas a costea@bravosolution com

SVARBU: Sis el. pasto adresas bus naudojamas prieigai prie
svetainés ir visy simy. |sitikinkite, kad jvedéte teisinga
adresa. Naudokite ,,;“ (kabliataskj) keliems adresams atskirti.

* Telefono numeris (batinai jrasykite jj teisingai). Telefono
numerio pradzioje turi bati ,+“, tada Salies kodas ir telefono
numeris be pirmojo nulio).

+370

* Pageidauj; sistemos je vartojama kalba

Lietuviska

(GMT + 2:00) EET(Eastern Europe Time), Helsinki, Athens, Sofia, Bucharest

Projekty vadovas

* Laiko juosta

Pareigos organizacijoje

4a pav. Tiekéjo registracijos forma — naudotojojo duomenys
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* Vardas
* Pavardé

* Sukurkite naudotojo vardg (nepamirskite savo vartotojo vardo)

(nepamirskite savo naudotojo vardo)

* El. pasto adresas
SVARBU: §is el. pasto adresas bus naudojamas prieigai prie
svetainés ir visy pranesimy. |sitikinkite, kad jvedéte teisingg
adresa. Naudokite ,,; (kabliataskj) keliems adresams atskirti.

* Telefono numeris (batinai jrasykite jj teisingai). Telefono
numerio pradzioje turi biti ,,+“, tada salies kodas ir telefono
numeris be pirmojo nulio).

* Pageidaujama sistemos sasajoje vartojama kalba

* Laiko juosta

Pareigos organizacijoje

Bukurkite aukciong

Jane

Doe

janedoe1

(GMT 0:00) Western Europe Time, London, Lisbon

(GMT + 0:00) Casablanca

(GMT + 0:00) Monrovia, Reykjavik

(GMT + 1:00) CET(Central Europe Time), Brussels, Budapest, Copenhagen, Madrid, Paris, Rome

(GMT + 1:00) Kinshasa

(GMT + 1:00) Tripoh

(GMT + 2:00) Amman

(GMT + 2:00) Cairo

GMT + 2:00) Central Africa Time Harare, Pretoria

(GMT + 2:00) EET(Eastern Europe Time), Helsinki, Athens, Sofia, Bucharest
MT + 2:00

(GMT + 2:00) Jerusalem

(GMT + 2:00) Kaliningrad

(GMT + 2:00) South Africa Time, Johannesburg

(GMT + 3:00) Baghdad

(GMT + 3:00) Eastern Africa Time, Nairobi

(GMT + 3:00) Kuwait, Riyadh, Doha, Manama

(GMT + 3:00) Moscow, St. Petersburg, Volgograd

(GMT + 3:30) Tehran

(GMT + 4:00) Abu Dhabi, Dubai, Muscat

(GMT + 4:00) Baku

(GMT + 4:00) La Réunion

(GMT + 4:30) Kabul

(GMT + 5:00) Islamabad, Karachi

(GMT + 5:00) Yekaterinburg, Ekaterinburg

(GMT + 5:30) IST (Indian Standard Time), Kolkata, Mumbai, Chennai, New Delhi
(GMT + 5:30) Sri Lanka, Colombo v

(GMT + 5:45) Kathmandu

4b pav. Tiekéjo registracijos forma — laiko juostos pasirinkimas

Jsitikine, kad visus laukelius uzpildéte geriausiai pagal savo turimas Zinias, paspauskite virSutiniame desSiniajame

ekrano kampe esantj mygtuka ,Save” (,I1Ssaugoti”), kaip paryskinta toliau pateiktoje momentinéje ekrano kopijoje.

Salygy perziaros patvirtinimai

Tiekéjo pavadinimas

———— |3saugokite ir uzdarykite 8 Sutraukite viska

@ Atstatykite

* Tiekéjo pavadinimas Supplier Omega

sSalis LITHUANIA

* Adresas Road Y

5 pav. Tiekéjo registracija — jrasy iSsaugojimas

sukurta .: BravoSolution



At .
hedl |tella.
TIEKEJO REGISTRACIJOS PAGRINDINIO PROFILIO KLAUSIMAI

Toliau seka puslapis ,,Pagrindiné profilio forma: registracija“, kuriame pateiktas klausimy sgrasas, skirtas informuoti
,Posti” istekliy departamentg apie jusy bendrove.

Kaip ir pries tai, atsakykite j visy raudona Zvaigzdute pazymeéty laukeliy klausimus. Norédami pereiti prie kito
registracijos proceso etapo, baige spustelékite ,Save & Continue” (,,ISsaugoti ir testi®).

Pagrindinio profilio forma : Registration

Registracija

I5saugokite ir teskite X At3aukite

Quality and environment

Kokybe ir aplinka EJAr turite kokybes valdymo sistema’ TAIP — Sertifikuota 1SO 9001
Kokybe ir aplinka * Ar turie aplinkos valdymo sistema?
Kokybe ir aplinka * Ar nustatote savo tiekéjams, aplinkos, kokybés ar etikos reikalavimus?

Audit

Auditas * Ar jisy jmonéje buvo atliktas etikos ar kokybés auditas, kuris buvo jvykdytas valdZios institucijy ar kity Jasy klienty?

Business

Verslas % Kokios buvo Jasy jmones pardavimo pajamos paskutiniais kalendoriniais metais?

6 pav. Pagrindinio profilio forma: atsakymai j pagrindinius klausimus
Pastaba. Visi raudona ZvaigZdute paZymeéti laukeliai (*) yra privalomi.

Remiantis pries tai pateiktais atsakymais j 6 paveikslélyje pavaizduotus klausimus, bus pateikti keli papildomi
klausimai, kuriuos reikés atsakyti.

Pagrindinio profilio forma : Quality (ISO)

Registracija

ISsaugokite ir teskite X Ataukite

Quality and environment_a
Quality and environment_a

1234567|

Kokybe ir aplinka % JEI TAIP —Sertifikuotg ISO 9001 sistema: Atestavimo / Registracijos numeris

»

Kokybe ir aplinka * JEI TAIP —Sertifikuota ISO 9001 sistema: |diegimo data

Pagrindinio profilio forma : Environment (ISO)

Registracija

I5saugokite ir teskite X Atsaukite

Quality and environment_c
Quality and environment_c

Kokybe ir aplinka * JEI TAIP — Sertifikuota ISO 14001 sistema - Atestavimo / Registracijos numeris 167853 v

«

Kokybé ir aplinka * JEI TAIP — Sertifikuota ISO 14001 sistema - |diegimo data
7 pav. Pagrindinio profilio forma: papildomi klausimai

Atsakykite j visus raudona Zvaigzdute (*) pazymeétus klausimus ir spusteléje mygtuky ,Save & Continue” (,,1Ssaugoti ir
testi”) palaukite, kol sistemoje pasirodys pranesimas patvirtinantis, kad jasy registracijos procesas baigtas (Zr. toliau
pateiktg 8 pav.). Tada paspauskite mygtuka ,,Close Window*“ (,,Uzdaryti langg“) (zr. toliau pateiktg 8 pav.).

6 sukurta .:BravclSqution
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Registracijos patvirtinimas
X Uzdarykite langa

Registracijos procesas baigtas. Jisy paskyra buvo akiyvuota; jums iSsiystas patvirtinimas el. pastu

Prisijunkite su savo naudotojo vardu ir slaptaZodziu, kad pasiektumete platforma
8 pav. Pagrindinio profilio forma: registracijos patvirtinimas
Jei neuzpildéte visy privalomy laukeliy ir neatsakéte j visus klausimus, jisy paskyra nebus suaktyvinta. Sistemoje

pasirodys klaidos pranesimas, kuriame bus paryskinti privalomieji laukeliai, kurie liko neuZpildyti registracijos
proceso metu.

Organizacijos pavadinimas: Supplier Omega

ISsaugokite ir uzdarykite

Tiekéjo pavadinimas

Tiekéjo pavadinimas Supplier Omega

+Salis LITHUANIA
Message from webpage
* Adresas Road Y
,f!\ Del uzklausos jvyko tolesnés klaidos:
* Miestas . - ) ) . B
Vilnius - Traksta privalomojo laukelio: Pasto kodas

* Pasto kodas A

Bendrovés registracijos numeris 12345678

PVM kodas (jsk. $alies kodo priegdélj) (jei netaik jradykite VAT 123456788012

0)

Svetainé www.supplieromega.com
IBAN LT12 1000 0111 0100 1000
Banko saskaita 1000 0111 0100 1000

9A pav. NeuZpildyti privalomieji laukeliai

Jei spusteléjus mygtuka ,Save” (,,1Ssaugoti”) klaidos pranesimas nepasirodo, ekrane pasirodys Sis pranesSimas:

Registracijos patvirtinimas
X Uzdarykite langa

Registracijos procesas baigtas. Jisy paskyra buvo aktyvuota; jums iSsiystas patvirinimas el. pastu

Prisijunkite su savo naudotojo vardu ir slaptaZodZiu, kad pasiektumete platforma,

9b pav. Registracijos patvirtinimas sékmingas

7 sukurta .:.BravoSOIution
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Sveikiname apsilankius Posti grupés tiekimo Saltiniy portale

Si svetaineé — tai bendradarbiavimo portalas skirtas Posti grupei ir jos tiekéjams viesujy pirkimy veiklai
vykdyti internetu.
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departamentu tarnyba
naudotojo vardas Suomija © +44 203 608 4238 Norédami atsisiysti portalo
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10 pav. Tiekéjo prisijungimo puslapis: naudotojojo vardas ir slaptaZodis

Sis ekranas — tai portalo prisijungimo puslapis, per kurj nuo $iol galésite prisijungti prie portalo.
Dabar patikrinkite savo el. pastg (tg, kurj pateikéte registruodami savo bendrove) ir prisijunkite su pasirinktu
naudotojojo vardu ir SlaptaZodziu, kuris buvo atskirai atsiystas tuo paciu el. pasto adresu (slaptazodj automatiskai

sukuria sistema).

Gerb. organizacija,
sveiki prisijunge prie svetainés Posti Group Sourcing Portal.
Dabar sekmingai uZsiregistravote naudoti https://posti-prep.bravosolution.com internetiniams projektams.

Eﬂsq laikinasis slaptaZodis: 0543125201 ]*

Neatsakykite | §j prane3ima. Tai automatinis jspéjimas el. pastu, atsakymai j 3] pranesima siun¢iami j netikrinama pasto déZute.

11 pav. El. pasto pranesimas — portalo slaptaZodis
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Gerb. tiekéjau,

[jﬁsu paskyra buvo suaktyvinta svetainéje Posti Group Sourcing Portal. l

Dabar galite naudoti savo naudotojo vardg ir slaptaZodj visoms platformos prieinamoms sritims pasiekti.
Primename, kad pasirinktas naudotojo vardas: anacostea Svetainés adresas: https://posti-prep.bravosolution.com

Pastaba. sy platformos prieigos kredencialus galima pasiekti prisijungimo puslapio naudotojo vardo ar slaptaZod?io atkdrimo srityje.

Neatsakykite j ] prane$ima. Tai automatinis jspéjimas el. pastu, atsakymai j §j pranedima siuntiami j netikrinamg pa3to déZute.

12 pav. El. pasto pranesimas — paskyros aktyvinimas

Po pirmojo prisijungimo turésite dar kartg priimti portalo naudotojo sutartj ir véliau jlsy bus praSoma pakeisti savo
slaptazodj saugumo sumetimais. Vadovaukités toliau pateiktoje momentinéje ekrano kopijoje paryskintomis
instrukcijomis:

Nurodykite nauja slaptazodi, kad testuméte.

A Dél saugumo priezaséiy turite pakeisti slaptazodj.
|veskite naujg slaptazodj | laukelius toliau ir spustelékite ,,Pateikite”, kad biity tesiama.

SlaptaZodZiuose turi biti bent 8 Zenkly

Slaptazodis turi skirtis nuo prisijungimo vardol

Naujas slaptaZodis tun skirtis nuo ankstesniy 10 slaptaZodZiy
Slaptazodziuose turi bati ir raidzZiy, ir skaiiu

SlaptaZodis

Patvirtinkite slaptaZod|

Ne, tai atliksiu véliau

X Atsisiyskite garso jradg

13 pav. SlaptaZodzio pakeitimas

Jveskite nauja slaptazodj ir spustelékite , Submit” (,,Pateikti). Sis veiksmas perkels jus j kita puslapj — ,Supplier
Navigation” (, Tiekéjo navigacija“).

9 sukurta .:.BravoSOIution



Tiekéjo navigacija
* Mano uZklausa dél informacijos
* Mano uZklausa dél kainos

* Mano aukcionaid

* Organizacijos profilis

PerZiurékite ir tvarkykite savo organizacijos duomenis ir nustatymus.

* Reikmeny skydelis
PerZitrékite dabartings veiklos santraukg

* Naudotojo valdymas
|traukite papildomus naudotojus | savo organizacijos paskyra.

* Atsijungti

14 pav. Tiekéjo navigacijos puslapis

9
itella®

Susisiekite su Posti/ltella istekliy
departamentu

Suomija
postisourcing@posti.com

Rusija
@ Dir Zakupki@Iltella.com

Lietuva
@ tenders It@itella.com

Latvija
@ tenders lv@itella.com

Estija
@ tenders.ee@itella.com

Techninés pagalbos tarnyba

Siame puslapyje galite pasirinkti kelias skirtingas parinktis: uzklausy (RFx) ir aukciony valdymo veiksmai, organizacijos

profilis, reikmeny skydelio ir naudotojojo valdymo parinktys.

TIEKEJO PROFILIS: ORGANIZACIJOS PROFILIS

Norédami atnaujinti bendrovés profilio nustatymus, spustelékite nuorodg , Organizacijos profilis“. BUsite perkelti j
puslapj, kuriame galésite atnaujinti savo registracijos duomenis, pagrindinj profilj, statuso apibendrinimg ir

atsakomumo istorijg.

n projektai Tiekéjo vald. Naudotojo sutartis Pasidlymo istorija

[ Redaguokite aplanka

L[S Organizacijos pavadinimas: Supplier Omega
u Tiekéjo pavadinimas

B [‘I’lekejo pavadinimas Supplier Omega ]
Salis LITHUANIA

X0 Adresas Road Y

2
Miestas Vilnius
Pasto kodas LT-00000
Bendrovés registracijos numeris 12345678

PVM kodas (jsk. $alies kodo priesdélj) (jei netaikoma, jrasykite VAT 123456759012

0)

Svetainé www_supplieromega com
IBAN LT12 1000 0111 0100 1000
Banko saskaita 1000 0111 0100 1000
Banko pavadinimas AB

SWIFT/BIC AGBLLT2X

Banko / saskaitos valiuta

EUR
[

15 pav. Tiekéejo profilio puslapis — tiekéjo duomeny valdymas

Pastaba. Kai kuriy laukeliy pakeisti negalima! Jei norite atnaujinti kuriy nors neredaguotiny laukeliy informacijq,
turite susisiekti su savo ,,Posti” istekliy departamento kontaktiniu asmeniu. PavyzdZiui, pries tai pateiktame 15
paveikslélyje matyti, kad raudona spalva isskirti laukeliai yra uzblokuoti ir (ar) neredaguotini.
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Bldami Siame puslapyje galite pereiti prie kity skirtuky, pvz., ,,Basic profile (,,Pagrindinis profilis“), , Statuso

apibendrinimas” (,,BUsenos apibendrinimas”) ir ,,Response History” (,,Atsakomumo istorija“). (Toliau pateiktas 16

pav.)

projektai Tiekéjo vald. Naudotojo sutartis Pasidlymo istorija

Organizacijos pavadinimas: Supplier Omega

Tiekéjo pavadinimas

Tiekéjo pavadinimas Supplier Omega
Salis LITHUANIA
Adresas Road Y
Miestas Vilnius

Pasto kodas LT-00000
Bendrovés registracijos numeris 12345678

PVM kodas (jsk. Salies kodo priesdélj) (jei netaikoma, jrasykite VAT 123456789012
0)

Svefainé www sunplieromeaa com

16 pav. Tiekéjo profilio puslapis — visi skirtukai

TIEKEJO PROFILIS: REIKMENY SKYDELIS

Reikmeny skydelio pagalba galite perzvelgti jusy bendrovei aktualig veiklg ir informacija.

Norédami atidaryti reikmeny skydelio puslapj per tiekéjo navigacijos puslapj, spustelékite saitg ,Dashboard”

(,,Reikmeny skydelis”) (toliau pateiktas 17 pav.).

o
itella

Tiekéjo navigacija
* Mano uZklausa dél informacijos
* Mano uZklausa dél kainos
* Mano aukcionaid

* Organizacijos profilis
PerZitrékite ir tvarkykite savo organizacijos duomenis ir nustatymus

[ * Reikmeny skydelis *__

PerZitrékite dabartinés veiklos santrauka.

* Naudotojo valdymas
|traukite papildomus naudotojus | savo organizacijos paskyra.

* Atsijungti

17 pav. Reikmeny skydelis — tiekéjo profilis

Susisiekite su Posti/ltella istekliy
departamentu

Suomija

@ postisourcing@posti.com
Rusija

@ Dir.Zakupki@Iltella.com

Lietuva
@ tenders lt@itella.com

Latvija
@ tenders Iv@itella. com

Estija
@ tenders.ee@itella.com

Tarhninacs nanalhac tarnvha

Pastaba. Bidami portale galite grjZti j puslapj ,,Dashboard” (,,Reikmeny skydelis“) kada tik norite, tereikia kairéje

ekrano puséje esanciame navigacijos meniu spusteléti ,spidometro” skirtukq (18 pav.).

11
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Ataskaity skydelis

ﬁl projektai

g"] Mano organizacija

B Rinkmeny bendrinimas
~B

o8e Naudotojy valdymas

I Pagrindinis ataskaity skydelis
I

18 pav. Reikmeny skydelis — tiekéjo profilio puslapis

itella@®

Reikmeny skydelyje parySkinami veiksmai, kuriuos reikia atlikti skubiai; pavyzdys pateiktas toliau pavaizduotame 19

paveikslélyje.

n Pavadinimas

Spartiosios nuorodos

L ~ Standartinés nuorodos
ﬂ’ Registracijos duomenys
dl
PR administratoriy sarasas
BY
~B Mano RFI
Mano RFQ
29
A

Mano tiekeéjai

Mano RFI su laukianéiais atsakymais Laukiantys ir pradelsti uzduoéiy patvirtinimai

Neéra rodytiny RFI ) Nera rodytiny aukciony

Mano RFQ su laukianciais atsakymais =

> e

Nera rodytiny RFQ

Q

19 pav. Reikmeny skydelio vaizdas

Reikmeny skydelio iSdéstyma galite pritaikyti pagal individualius poreikius naudodamiesi ,Konfiglracijos”

piktograma, esancia virsutiniame desSiniajame kampe. Galite pasirinkti turinio rodymo blidg ekrane (zr. 20 pav.).

Pagrindinis ataskaity skydelis

Sparciosios nuorodos
Standartinés nuorodos
Organizacijos profiis
Mano aukcionai
1ano RF1
Mano RFQ
1ano sutartys

Katalogy sarasas

Nauji prane3imai (pastaragsias 30 dienu)

Neperskaityty praneSimy néra

Mano RFI su laukiangiais atsakymais Atidaryti ir laukiantys aukcionai
Aukciono Pirkéjo
Nera rodyfiny RF pavadinimas organizacija
ana auction 4 Posti Group
ite skirtuko p inima N ykite stulpelius
Pavadinimas 25%/50%/25%

Pagrindinis ataskaity skydelis o3 3%

25%/75%

50%/50 %

Pradzios data |
laikas

2017.03.31 1715

=(]

Pabaigos data /
laikas

2017.03.31 19:30

20 pav. Reikmeny skydelio vaizdo konfigdracija

Kairéje puslapio puséje esancias piktogramas galima naudoti norint pasiekti pagrindines sistemos sritis. Spusteléjus

Sias piktogramas ir sritis, pasirodys iSpléstinis meniu su tolesnémis navigacijos parinktimis visoje sistemoje (kaip

pavaizduota toliau pateiktame 21 paveikslélyje).

12
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Ataskaity skydelis
- Mano RFI su laukianéiais atsaky

projektai projektai

Néra rodytiny RFI

RFI
Mano organizacija I

K3

| rra > ManoRFQ +
|
B ~ i L. I
B Rinkmeny bendrinimas Aukcionai
Néra rodyting RFQ
. Sutartys
a@a Naudotojy valdymas

21 pav. Navigacijos meniu

Prireikus, reikmeny skydelio ekrane taip pat galite atnaujinti savo asmeninius duomenis. Reikmeny skydelio
virsutiniame deSiniajame kampe pasirinkite parinkt;j ,,User Profile” (,Naudotojo profilis“) (22 pav.).

|
|

Salygy ir nuostaty

pi dokumentas imai
Jane Doe

cic Lietuviy

l I &
Maudotoju sarasas

22 pav. Asmeniniy duomeny atnaujinimas

Norédami atnaujinti savo naudotojo duomenis ar pakeisti slaptazodj, naujajame lange spustelékite , Edit”
(,Redaguoti”) (23 momentiné ekrano kopija)
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—* -
Naudotojo Zymé, skirta kodams
Naudotojo duomenys —_—

Vardas Jane

Pavardé Doe

Sukurkite naudotojo varda (nepamirskite savo vartotojo vardo) janedoe1
(nepamirgkite savo naudotojo vardo)

El pasto adresas SVARBU: $is el. pasto adresas bus a.costea@bravosolution.com
naudojamas prieigai prie svetainés ir visy pranesimy.

|sitikinkite, kad jvedéte teisingg adresa. Naudokite

;¢ (kabliataskj) keliems adresams atskirti.

Telefono numeris (batinai jradykite jj teisingai). Telefono +370
numerio pradzioje turi bati ,,.+“, tada Salies kodas ir telefono
numeris be pirmojo nulio).

Pageidaujama sistemos sasajoje vartojama kalba Lietuvitka
Laiko juosta (GMT + 2:00) EET(Eastern Europe Time), Helsinki, Athens, Sofia, Bucharest
Pareigos organizacijoje Projekty vadovas

23 pav. Naudotojo duomeny redagavimas ar slaptaZodZio pakeitimas

TIEKEJO PROFILIS - NAUDOTOJY VALDYMAS

Si funkcija leidZia prireikus jtraukti papildomus naudotojus j bendrovés paskyra.
Papildomus naudotojus galite sukurti Siais dviem badais:

1 variantas Puslapyje ,Supplier Navigation” (, Tiekéjo navigacija“) spustelékite saitg ,,User Management” (,,Naudotojy
valdymas®“) (toliau pateiktas 24 pav.).

itella

Tiekéjo navigacija
Susisiekite su Posti/ltella istekliy
* Mano uzklausa dél informacijos departamentu

* Mano uZklausa dél kainos Suomija

@ postisourcing@posti.com
* Mano aukcionaid

Rusija
* Organizacijos profilis @ Dir Zakupki@ltella.com
PerZiurékite ir tvarkykite savo organizacijos duomenis ir nustatymus Lietuva

* Reikmeny skydelis @ tenders t@itella.com

PerZiarékite dabartinés veiklos santrauka Latvija
/ @ fenders Iv@itella.com
* Naudotojo valdymas ]
|traukite papildomus naudotojus | savo organizacijos paskyra. Estija

@ tenders ee@itella.com

* Atsijungti
Techninés pagalbos tarnyba

24 pav. Naudotojy valdymas — Tiekéjo navigacija

2 variantas Reikmeny skydelio navigacijos meniu, esaniame kairéje ekrano puséje, pasirinkite ,,User Management ->
Manage Users -> Users” (,Naudotojy valdymas -> Tvarkyti naudotojy duomenis -> Naudotojai“) (toliau pateiktas 25

pav.).
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£ Ataskaity skydelis

(’0‘ projektai
1

Mano organizacija

B ; L
B Rinkmeny bendrinimas

Mano RFI su laukianéiais atsakyma

i) Nera rodytiny RFI

Mano RFQ su laukiandiais atsakym:

Naudotojy valdymas I Tvarkykite naudotojus

>

Naudotojai |

. Numatytieji naudotojai
Katalogy sarasas

Nauii Simai ( ias 30 dienu)

Naudotojo vaidmenys

Skyriai

25 pav. Naudotojy valdymas — Navigacijos meniu

n Naudotojai Naudotojo vaidmenys
(%)

(5] Filtruokite pagal: Visi naudotojai E] Pasirinkite fitrg ¥

1 Nera naudotojy parodyti

3 Sukurkite | se

26 pav. Papildomy naudotojy sukirimas

Spustelékite , Create” (,Sukurti“) (pries tai pateiktas 26 pav.), jrasykite jy duomenis ir spustelékite ,,Save”
(,18saugoti”) (27 pav.). Sis veiksmas generuos el. laiska su slaptaZodziu, kuris bus nusiystas sukurtam naujajam

naudotojui.

Naujas naudotojas

Naudotojo issami informacija

e

* Pavardé Ana

* Vardas Marie

Naudotojo zymé, skirta kodams

* El laigkas a costea@bravosolution.com

* Telefono numeris +375

Mobiliojo telefone numeris turi prasideti Zzenklu ,,.+, ir jame
gali bati skaiciai nuo 0 iki 9
(min. 8, maks. 15) be tarpy. Pirmas skaicius negali bati 0.

* Skyriaus pavadinimas Division

Padalinys . 7

Vaidmens pavadinimas . ,

* ite savo jo varda ir patikrinkite, ar jis jau néra

naudojamas

* Pageidaujama kalba

suppliersigmauser2

* Laiko juosta (GMT + 2:00) EET(Eastern Europe Time), Helsinki, Athens, Sofia, Bucharest

27 pav. Naujo naudotojo sukirimas

15
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Sistema pateiks pranesimg, patvirtinantj, kad jasy kolega buvo uzregistruotas kaip naujas naudotojas, ir kad
prisijungimo duomenys buvo iSsiysti el. pastu, tuo el. pasto adresu, kurj pateikéte kurdami naudotoja. (28 pav.)

= Aukciono stebgjimo priemoné

Naujas naudotojas

s L LY Peritrekite naudotojo telses]

Claire Marie buvo uZregistruotas kaip naujas naudotojas. Prisijungimo duomenys buvo iSsiysti el. pastu toliau nurodytu el. pasto adresu: a.costea@bravosolution.com
Nauja naudctojo paskyra neturi jokio priskirtojo vaidmens. Perziarekite paskyros naudotojo teises, kad suteiktumete prieiga prie objekty. Siuo metu paskyroje néra prieigos prie objekty pagal numatytaja funkcija

28 pav. Naujo naudotojo sukirimo patvirtinimas

Siuo etapu buvo sukurtas naujas naudotojas, taciau jam nebuvo priskirta jokiy teisy, todél turésite nuspresti, kokias
naudotojo teises norite priskirti Siam kolegai. Norédami atlikti $j veiksmg visy pirma spustelékite , View User Rights“
(,,PerziGreéti naudotojo teises”) (Zr. pries tai pateiktg 28 pav.); pasirodys naujas ekranas su visomis naudotojo teisiy
parinktimis. Siame ekrane spustelékite kiekviename skyriuje pateiktus mygtukus ,Edit“ (,Redaguoti®) ir i$
iSskleidZiamojo sgraso pasirinkite reikiama parinktj (kuri paryskinta toliau pavaizduotame ekrane — 29 pav.).

= Atgal j sarasa L‘?Redaguokite
Naudotojas: Marie Ana
Skyrius: Division

ISsami informacija

Naudotojo iSsami informacija = Naudotojo teisés

Aukcionai -* ( [ Redaguokite aukciono teises
Aukciony sarasy matomumas Ne

ljunkite aukciono i§samia informacija Ne

Prieiga prie aukciono stebéjimo priemonés Ne

Dalyvaukite Ne

Kontaktinis asmuo matomas pirkéjui Ne

Tvarkykite pranesimus Ne
RFx ———emsml> | [ Redaguokite RFx teises
RFx sarasy matomumas Ne

Prieiga prie RFx duomeny Ne

29 pav. Naudotojy teisiy parinkimas

ATSAKYMAS ] UZKLAUSAS DEL INFORMACIJOS (RFI) AR PASIULYMO (RFP)

Gave uzklausg dél informacijos (RFI1) ar pasitlymo (RFP), gausite pranesima el. pastu (pavyzdys pateiktas toliau
pateiktame paveikslélyje). Atidaryti jvykj galésite dviem bldais:

1. Paspaude el. laiske pateikta nuoroda

2. Prisijunge prie ,Posti” grupés portalo savo naudotojo vardu ir slaptazodZiu bei tiekéjo navigacijos puslapyje
paspaude ,My RFI“ (,Mano uzklausos dél informacijos“) arba ,My RFQ" (,,Mano uzklausos dél pasitlymo®).
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Gerb. tiekéjau,

Posti Group malonu pakviesti jus dalyvauti siame ,,eTendering” jvykyje svetainéje Posti Group Sourcing Portal:
Jvykio tipas: RFQ — Kainos pasiulymo uzklausa

Kodas: RFQ_136

Pavadinimas: ana test

Galutinis terminas pateikti atsakymus Siam ,eTendering” jvykiui:
Data: 31 Mar, 2017
Laikas: 18:54 (EET - Eastern European Time DST) Projekto kodas: project_59 Projekto pavadinimas: ffff

Svarbu, kad laikytumétés pirmiau nurodyto galutinio termino, nes po jo pateikti atsakymai nebus priimti, todél rizikuotuméte biti pa3alinti i3 Sio ,,eTendering” juykio.

Noredami perzidreti iSsamig jvykio informacijg, spustelékite $ig nuorods ir jveskite naudotojo varda bei slaptazod;: o
https://posti-prep.bravosolution.com/esop/guest/login.do ?qvu=39708058015B24AB42F6

Arba nar3ykite toliau nurodytu badu:

— Prisijunkite prie https://posti-prep.bravosolution.com.
— Jveskite naudotojo vardg ir slaptazodj. e
— Parinkite projekty modul.

— Spustelékite RFQ — Kainos pasitlymo uzklausa.

— Spustelékite RFQ — Kainos pasiGlymo uzklausa, kodas RFQ_136, norédami perziGréti issamig informacijg ir atsakyti j jvykj.

30 pav. Pakvietimo el. laiskas

Portalo reikmeny skydelio srityje matysite jvykius, dél kuriy laukiama jlsy atsakymo.

Tiekéjo navigacija

Susisiekite su Posti/ltella istekliy
* Mano uZklausa dél informacijos departamentu

-

» Mano uZklausa dél kainos

Suomija
postisourcing@posti.com

* Mano aukcionaid

Rusija
» Organizacijos profilis @ Dir Zakupki@ltella.com
PerZiarékite ir tvarkykite savo organizacijos duomenis ir nustatymus Lietuva

* Reikmeny skydelis @ tenders It@itella.com
PerZitrékite dabartinés veiklos santrauka. Latvija

@ tenders Iv@itella.com
» Naudotojo valdymas

Jtraukite papildomus naudotojus | savo organizacijos paskyra. Estija
@ tenders.ee@itella.com

? Atsijungti
Techninés pagalbos tarnyba

31 pav. ,My RFI”(,Mano uZklausos dél informacijos”) /,,My RFQ” (,Mano uZklausos dél pasiilymo*”)

Kai kuriais atvejais, prie$ gaunant prieigg prie RFP / RFl uzklausy duomenuy, jisy gali bati prasoma sutikti su
nuostatomis ir sglygomis (kaip pavaizduota toliau pateiktoje momentinéje ekrano kopijoje).

Priimkite sutart]

—d B

Pirkejas paprase, kad atsisiustumeéte ir perskaitytumeéte toliau pateikta salygu ir nuostaty dokumenta ir patvirtintumete, jog su juo sutinkate, kad galétumete pasiekti deryby issamia informacija

A Ispéji irmiausia turite atsisiysti salygy ir nuostaty édami ant

Tiekéjo sutartis

Salygy ir nuostaty dokumentas
& Same.docx (32KB)

Patvirtinkite, kad atsisiuntéte ir perskaitéte salygu ir nuostaty dokumentg

FuEmEu Su visomis salygomis it nuostatomis | Nesutinku

32 pav. Sutikimas su nuostatomis ir sqlygomis
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Sutike su nuostatomis ir sglygomis pamatysite visus RFP / RFI uzklausy komponentus. Juos kruopséiai perskaite ir
atsisiunte visus priedus (jei tokiy yra) turésite pradéti rengti savo atsakymus. Norédami atlikti $j veiksmg, turésite

spusteléti mygtuka ,,Create response” (,,Kurti atsakyma*). (Zr. 33 pav.)

RFQ: RFQ_84 - Posti RFQ International Airline Transport Vertinimas perkeltas | RFQ

projektai
Pabaigos data: 2017.03.24 19:00:00 <_LATE_RESPONSE/>

Techninis vokas

Techninis atsakymas Pranesimai (neperskaityti — 0)

Komercinis atsakymas  ISreikSkite susidomejima =~ Atsakymy suvestine Tema

\ Atsisakykite atsakyti Pateikite pastaba dél atsakymo

Turite jvesti nurodytos organizacijos numerj.
kite k i

Spustelékite ,,Gerai“ ir ,, i 1%, kad biity tesiama

* Valiuta
My Organization Only (No consortium)

Currency: EUR

33 pav. Atsakymy kirimas
Redaguoti savo atsakymus galite dviem bldais:

1. neprisijunge prie interneto — atsisiysite jrankio atsakymy konfigiracijos failg, jrasysite visus reikiamus
duomenis ,,Excel” Sablone ir, kai bisite patenkinti savo atsakymais, jkelsite juos j portalg bei pateiksite juos

,Posti“.
2. Prisijunge prie interneto — Siuo atveju redaguosite atsakymus tiesiogiai portale ir baige galésite pateikti juos

,Posti“.

Jei naudosite pirmajj metoda, turésite spusteléti mygtuka ,,...” ir pasirinkti ,,Export/Import Responses” (,,Eksportuoti
/ Importuoti atsakymus®) (Zr. 34 pav.).

Je~ BacktoList

RFQ: RFQ_68 - RFQ 52 test

Project: project 142 - Standard Workflow_E2E Test 09/11

Closing Date: 10/11/2016 12:00:00 (I you Submit a new Response now, it will be late)
Response Last Submitted On: 09/11/2016 20:48:49

RFQ Details Messages (Unread 0)
Settings  Buyer Attachments (0) My Response ~ User Rights
All quoted items completed . .
Commercial Response
1 Commercial Response s Total Price (excluding optional sections)

} View Response Details

1. Commercial Response (Line Items: 2, Questions: 0) [ Edit Response

1.1 Commercial - Price Section

1.2 Additional Attachments Area

34 pav. Atsakymy eksportavimo / importavimo langas

Kitame lange spustelékite mygtuka ,,Download” (, Atsisiysti“) ir savo kompiuteryje iSsaugokite , Excel” skaiCialente su
Sios RFP / RFI uzklausos klausimais, j kuriuos turésite atsakyti. Vadovaudamiesi Siame ,,Excel” dokumente pateiktais
nurodymais, jrasykite savo atsakymus j Sig skaicialente ir importuokite uzbaigtus atsakymus atgal j portalg (zr. 35 ir

36 pav.).
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RFQ: RFQ_84 - Posti RFQ International Airline Transport

projektai
Pabaigos data: 2017.03.24 19:00:00 < LATE_RESPONSE/>

Techninis vokas

Redagavimo veiksena: Pakeitimai bus iSsaugoti tik juos pateikus

|'— Atgal j sarasa

Aprasymas

|veskite visuotinio saraso punkto duomenis} Browse L:l Pateikite &

35 pav. Atsakymy skaiCialentés atsisiuntimas

Jisy atidaromoje RFQ yra didelis klausimynas. Dél jisy naudojamos narsyklés gali reikéti daug laiko atsakymo puslapiui jkelti su standartinemis isskleidimo / suskleidimo funkcijomis. Rekomenduojame atidaryti Sio dydZio RFQ atsakymus visada iSs|

I3saugokite kaip naujg Sablong l

RFQ atsakymuy klausimynas, skirtas: RFQ_84

(Pastabos

Truksta pasirinktiny laukeliy (<_COUNTER/>)

P——-—

] eilutés punkta nurodyti privaloma

Punkto nuoroda

PaZymekite, jeigu pateikiamas kainos pasidlymas

Currency:EUR

itella®

Vertinimas perkeltas | RFQ

Padekite sukurti ir importuoti jisy atsakyma

o

1.2 International PRIO Flights Tekstas Néra Tekstas Néra
Pastabos Pastaba

121 Note In the following product grid we ask You to place quotations for the line \

122 Guidelines "In case you are willing to gquote on more than one option for the same route you can use the fields for options A, B and C 1

A option (Price infA option

Pastaba Pastabos issami informacija kymai | 5] skyriu bus svarstomi tik tuo atveju, jei: Volume Unit Euro) (Tl

123 HEL - Accra (ACC) Triksta privalomy laukeliy (<_COUNTER/>) 436|kg 23

124 HEL - Addis Ababa (ADD) Triksta privalomy laukeliy (<_COUNTER/>) 864|kg 26

125 HEL - Alger (ALG) Troksta privalomy laukeliuy (<_COUNTER/>) 1|kg 14

126 HEL - Aima-Ata (ALA) Traksta privalomy laukeliy (<_COUNTER/>) 4871 |kg 32

127 HEL - Amman (AMM) Triksta privalomy laukeliy (<_COUNTER/>) 1kg 21

128 HEL - Amsterdam (AMS) LAT 15:00 Truksta privalomy laukeliy (<_COUNTER/>) 51353 |kg 12

36 pav. Atsakymy skaicialentés pildymas

Jei naudosite antrajj metoda, tiesiog jrasykite savo atsakymus tiesiogiai j portalg ir baige spustelékite ,Submit
Response” (,,Pateikti atsakyma“) (kaip pavaizduota 37 pav.).

122

123
124
125
126
127

128

19

Guidelines

Pastaba

"In case you are willing to quote on more than one option for
the same route you can use the fields for options A, B and
C.

Volumes are estimates for one year per country (if multiple
airports mentioned). Posti does not commit into given
volumes. If volume for some line hauls is 1 kg, it means

that line haul is via transit terminal and volumes are included
in transit terminal fotal volume

NOTE. Some destinations have specified LAT
information.Quote only timetable that can meet the LAT, if
mentioned."

Pastabos iSsami informacija Adresas Volume
% HEL - Accra (ACC) 436

* HEL - Addis Ababa (ADD) 864

* HEL - Alger (ALG) 1

* HEL - Aima-Ata (ALA) 4871

* HEL - Amman (AMM) 1

* HEL - Amsterdam (AMS) LAT 15:00 51353

«

* A * A option
| option * A option .
Unit (Price in (Timetable) |C_apac|ty|n
Kilo)
Euro)
kg 23
kg 26
kg 14
kg 32
kg 21
kg 12
| S——
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Vertinimas perkeltas | RFQ

RFQ: RFQ_84 - Posti RFQ International Airline Transport

projektai
Pabaigos data: 2017.03.24 19:00:00 < LATE_RESPONSE/>

Techninis vokas

Redagavimo veiksena: Pakeitimai bus i§saugoti tik juos pateikus

. ‘ I5saugokite ir grizkite atgal ’ E Ikelkite pasiradyta PDF X Atsisiyskite garso jrasa

Registruoti tiekéjai F&’ Patvirtinkite atsakyma

Bendra kaina (isskyrus papildomus skyrius) (1]

Currency: EUR

37 pav. — RFP / RFl uzklausy atsakymy pateikimas portale

Srityje ,Add/View Attachments” (,Pridéti / perzitréti priedus”) galite jkelti atitinkamus dokumentus, patvirtinancius
jusy atsakymus j RFI / RFP uzklausas.

Norédami bendrauti su ,,Posti“ kategorijos vadovu / istekliy vadovu, naudokite pranesimy funkcijg ,,Message”
(,,Pranesimas”). Tai — saugus bendravimo btdas.

[~ Aukciono stebéjimo priemoné

Vertinimas perkeltas | RFQ

RFQ: RFQ_84 - Posti RFQ International Airline Transport

projektai
Pabaigos data: 2017.03.24 19:00:00 <_LATE_RESPONSE/>

Techninis vokas

Techninis atsakymas PraneSimai (neperskaityti — 0)

18saugokite kaip juodrastj| GAUTI PRANESIMAI ISSIUSTI PRANESIMAI  Juodrastio pranesimai  PERSIYSTI PRANESIMAI

J | Sukurkite $ablona

38 pav. Pranesimo kirimas

Parenge atsakymus nepamirskite spusteléti ,Submit Response” (,,Pateikti atsakyma®); tai reikia atlikti pries
paskutinjjj atsakymy pateikimo termina.

Techninis atsak P 5| (nef yti —0)

Komercinis atsakymas  ISreik3kite susidoméjima =~ Atsakymuy suvestine = Tema

‘ Anuliuokite atsisakyma L:I Eksportuokite / importuokite atsakyma

Vokas

1 Tiekéjo organizacijos struktdra DidZiausia vieneto kaina Bendra kaina (i§skyrus papildomus skyrius) 0
Turite jvesti nurodytos orgamzacuos numerj. . .
Spustelékite ,, < ir it , kad biity tgsiama (3 Tvarkykite konsorciuma
* Valiuta

My Organization Only (No consortium)

Currency: EUR
I PerziGrékite pasiGlyma
1. Komercinis atsakymas (¥ EL laisko gavéjai

39 pav. Atsakymo redagavimas ir pateikimas
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DALYVAVIMAS AUKCIONE

Pakviesti j aukciong gausite pranesima el. pastu (pavyzdys pateiktas toliau pateiktame paveikslélyje). Atidaryti jvykj
galésite dviem budais:

1. paspaude el. laiske pateiktg nuorodg,
2. prisijunge prie ,,Posti“ grupés portalo savo naudotojo vardu ir slaptaZzodziu bei tiekéjo navigacijos puslapyje
paspaude , My Auctions” (,Mano aukcionai®).
Fri 31,/05/2017 15:13

posti@bravosolution.com

Kvietimas j aukciona (kodas Auction_74) svetainéje Posti Group Sourcing Portal

To COSTEA Ana
Cc RADU Aniela; 0'BROIN Stiofan; PALIE-ROSSI Hannele

Gerb. tiekéjau,

Posti Group Ziuo dokumentu kvieéia jus dalyvauti £Eiame aukcione svetainéje https://posti-prep.bravosolution.com:
Aukciono kodas: Auction_74

Aukciono pavadinimas: ana auction 4

Projekto kodas:project_207

Projekto pavadinimas: Media auction project

Siuo metu suplanuota, kad aukcionas prasidés %ia data ir iuo laiku:
31 Mar, 2017

17:15 (EET - Eastern European Time DST).

Norédami perZidréti iSssamig aukciono informacija, spustelékite 3ig nuoroda ir jveskite naudotojo varda bei slaptaZodj: o
https://posti-prep.bravosolution.com/esop/guest/login.do?qvu=16820369015824B472BF

Arba narsykite toliau nurodytu badu:

— Prisijunkite prie svetainés https://posti-prep.bravosolution.com.

— Jveskite naudotojo varda ir slaptaZzod,. e
— Parinkite projekty modulj.

— Spustelékite aukciony nuoroda.

— Spustelékite aukciono kodg Auction_74 isamiai informacijai perZidreti.

Neatsakykite j 3] pranesima. Tai automatinis jspéjimas el. pastu, atsakymai j §j pranesima siunciami j netikrinama pasto dézute.

lei reikia pagalbos, susisiekite su ,BravoSolution” pagalbos tarnyba:

40 pav. El. laiskas su kvietimu j aukciong

21 Sukurta .:BravnScllution
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itellai

Tiekéjo navigacija

Susisiekite su Posti/ltella istekliy

Mano uzklausa dél informacijos departamentu
Mano uzklausa dél kainos Suomija
[ ] «—___ @ postisourcing@posti.com
Mano aukcionaid
Rusija
Organizacijos profilis @ Dir.Zakupki@ltella.com
PerziUrékite ir tvarkykite savo organizacijos duomenis ir nustatymus Lietuva

Reikmeny skydelis @ tenders lt@itella.com

PerZidrékite dabartinés veiklos santrauka Latvija

@ tenders.Iv@itella.com
Naudotojo valdymas )
|traukite papildomus naudotojus | savo organizacijos paskyra. Estija

@ tenders.ee@itella.com
Atsijungti

Techninés pagalbos tarnyba

41 pav. Mano aukcionai

Norédami dalyvauti aukcione spustelékite langg ,,Auction Monitor” (,,Aukciono stebéjimas”).

Aukcionas: Auction_73 - ana auction 3 Patvirtinta
Projektas: project_207 — Media auction project
Aukciono issami informacija Pranesimai (neperskaityti — 0)
Nuostatos = Pirkejo prieda Naudotojo teisé:
Wukciono kodas Aukciono pavadinimas
Muction_73 ana auction 3
ukciono aprasymas Aukcionas realiai | bandymas
Tikras aukcionas

42 pav. Aukciono stebéjimas

Kitame lange pasirinkite norimg naudoti programos versija.

—*[: -

O  Java® (TM) versija (reikia ,Java Plug-in* 1.8 arba naujesnes versijos)
@  HTML versija h__
O |siminti pasirinkima

43 pav. Programos versija

Kai ekrane pasirodys aukciono stebéjimo langas turésite pateikti savo kainos pasitlyma jg jrasydami srityje
,Submit Bid“ (,,Pateikti kainos pasitlyma®) (Zr. toliau pateiktg paveikslélj). Viso Sio jvykio metu galésite matyti
pagrindiniy aukciono elementy santraukg ir savo dabartinj lygj — tai jums padés nuspresti, kokig kainy

22 sukurta
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sidlymo strategijg naudoti.

UZdarykite

KODAS
Auction_73

Tema Bdsena Baziné kaina Valiuta Likes laikas

ana auction 3 Vyksta 50 EUR 01:41:36

Maziausios kainos pasililymo mazinimas Jasy reitingas  Geriausias kainos pasidlymas  Kainos pasidlymas, reikalingas norint pirmauti

5 Vieno asmens

0

\( Pateikite kainos pasidlyma w

Tiekéjas Kainos pasiilymo data / laikas Kainos pasidlymo laikas Kainos pasidlymas { Kainos pasiiilymas Pateikite '

44 pav. Aukciono stebéjimo langas

Toliau rasite aukciono stebéjimo lange rodomy laukeliy paaiskinimus:

v
v

Aukciono kodas — unikalus identifikavimo kodas (sukurtas sistemos)

Tema: aukciono pavadinimas ir galimybé nustatyti pasiGlymo apimtj (daikto (-y) ar paslaugos (-
y), i kuriy aukciong esate kvieciami)

Bisena — aukciono bisena; pateikti kainos pasiilyma galite tuomet, kai blsena yra ,,running”
(,,vykdoma“)

Baziné kaina: nurodoma didZiausia (ar maZiausia, jei aukcionas yra atvirkstinis) kaina, kurios
negalite virsyti sitlydami savo kainas. (Pries tai pateiktoje momentinéje ekrano kopijoje
pastebésite, kad baziné kaina yra 50 eury, o tai reiskia, kad turésite sililyti maZzesne kaing,
pavyzdZiui, 48 eurus).

Valiuta: pagrindiné aukciono valiuta — valiuta, kurig turite naudoti sitlydami kainas.

Likes laikas: likes laikas iki aukciono pabaigos.

111 AtidZiai stebékite jj viso aukciono metu, nes jo trukmé gali bati pratesta, jei kainy pasitlymai
bus teikiami paskutinémis minutémis.

Laikas gali bati pratestas priklausomai nuo pirkéjo aukciono vykdymo strategijos; , Posti” jums
pateiks aiskius nurodymus, kai busite pakviesti dalyvauti jvykyje.

Matziausia kainos pasitilymo pakopa — nustato maziausig pakopa, kuria tiekéjai gali mazinti savo
kainy pasitlymus (pries tai pateiktoje momentinéje ekrano kopijoje tiekéjo ,,AJ Testi 15“ pradinis
kainos pasililymas buvo 48 eurai; turint omenyje, kad maziausia kainos pasililymo pakopa yra 5,
kitas kainos pasitlymas, kurj gali pateikti Sis tiekéjas, yra 43 eurai (48 - 5)).

Jusy lygis — nurodo dabartinj lygj aukcione.

Tiekéjas — jei pirkéjas jjungs §j nustatyma, galésite realiuoju laiku stebéti kity tiekéjy veiksmus;
tiekéjy tapatybé bus apsaugota sistemos sukurtomis atsitiktinémis raidémis arba jy vardai
paprascCiausiai nebus rodomi.

sukurta
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SUTARCIY PERZIUREJIMAS IR PATVIRTINIMAS

Jei laimésite aukciong, jusy gali blti praSoma patvirtinti sutartj ar kaing portale. Tuo atveju gausite jspéjamajj
pranesima el. pastu.

Be to, pasitelkdami portalo navigacijos meniu, galésite patikrinti, ar jums reikia atlikti kokj nors veiksmg, susijusj su
sutartimis. Pasirinkite ,,Projects -> Contracts -> My Contracts” (,,Projektai -> Sutartys -> Mano sutartys“).

Ataskaity skydelis

projektai I projekta
RF Projekto nu
] Mano organizacija
RFQ
B : .
B Rinkmeny bendrinimas Aukcionai
P . I Sutartys > Mano sutartys
LA Naudotojy valdymas I

45 pav. Mano sutartys

Visos sutartys, kurias reikia perzidréti ar patvirtinti, bus rodomos reikmeny skydelyje, portalo deryby komponente
,Contracts” (,,Sutarys”).

Spustelékite sutarties pavadinima ir, norédami perzitréti patvirtinimo reikalaujantj turinj, eikite j turinio valdymo
skiltj.

REIKIA PAGALBOS?

Jei reikia techninés pagalbos naudojant ,Posti“ grupés iStekliy portalg, susisiekite su ,,BravoSolution” tarnyba tik
angly kalba (46 pav.).

Techninés pagalbos
tarnyba

@ +44 203 608 4238

@ help@bravosolution.co.uk
(tik angly kalba)

46 pav. Pagalbos tarnybos informacija

Jei turite konkreciy klausimy susijusiy su procesu, susisiekite su ,,Posti“ arba , Itella” iStekliy departamentu toliau
pateiktu el. pasto adresu:

24 sukurta .:EravuSoluticn
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Susisiekite su Posti/ltella istekliy
departamentu

Suomija

@ postisourcing@posti.com
Rusija

@ Dir Zakupki@ltella.com

Lietuva
@ tenders [t@itella.com

Latvija

@ tenders.Iv@itella.com
Estija

@ tenders.ee@itella.com

47 pav. Susisiekite su ,,Posti” / , Itella” iStekliy departamentu

Norédami naudoti portalg optimaliausiu bidu, bdtinai susipaZinkite su sistemos reikalavimais, kuriuos galite
perzilreéti pagrindiniame prisijungimo puslapyje (parinktis paryskinta toliau pateiktuose paveiksléliuose):

itella
Fl | SE| RU | EE | LV | LT

Sveikiname apsilankius Posti grupés tiekimo Saltiniy portale
Si svetainé — tai bendradarbiavimo portalas skirtas Posti grupei ir jos tiek&éjams vieduyjy pirkimy veiklai
vykdyti internetu.

Prisijungti Susisiekite su Posti/ltella iStekliy Techninés pagalbos Tiekéjo vadovas
departamentu tarnyba
naudotojo vardas Suomija © +44 203 608 4238 Norédami atsisiysti portalo

@ postisourcing@posti.com

Rusija

laptazodi
flapTasocss @Dl!ZO@pk@HE:IO com

Lietuva
@ tenders. lt@itella.com

Latvija

Pamir3ote slaptazod;? @ tenders.lv@itello.com

Estija
@ tenders ee@itella.com

[@ BravoSolution - System Requirements K

48 pav. ,,BravoSolution” sistemos reikalavimai

25

) naudojimo vadova spustelékite
@ help@bravosolution.couk  oliau esant] mygtuka.

(tik angly kalba)
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Nuostatos|

Narsykle

IP adresas

Operaciné sistema

LJavaScript" versija

Slapuky palaikymas jgalintas
Ekrano skyra

Spalvy gylis

Procesorius

Java“ programélés palaikomos
,Java“ programéles jgalintos
Java“ versija

Internetinio aukciono pazangiosioms ypatybéms reikia ,Java Runtime
Environment Sun” versijos

Jisy nuostatos

Microsoft Internet Explorer
11.0

80.169.192.69

Windows 7

13

ON

1536 x 864
24 bit

x86

ON

ON

Techniniai reikalavimai Nerekomenduojama

Internet Explorer 10 and 11
Google Chrome

Mozilla Firefox (ESR) 38+
Safari 8 for MacOS 10.10

Internet Explorer 9

Microsoft Vista, Microsoft Windows 7, Microsoft Windows 8, Microsoft Window 10.
Other operating systems such as Linux, Mac OS X or other versions of Windows although not officially supported, may
be compatible with supported browser

13

ON

1024 x 768 +
16 bit +

x86 +

ON

ON

48 pav. ,BravoSolution” sistemos reikalavimai

26

sukurta .:-BravoSqution




