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POSTI GROUP ALLHANKEPORTAAL — TARNIJAJUHEND

Antud juhend on koostatud Posti Group poolt (teise nimega Posti) andmaks teile vajaliku informatsiooni
registreerimisprotsessiks.

Posti Group allhankeportaali registreerimise eesmargiks on tuvastada teie organisatsiooni, kui
potentsiaalset Posti tarnijat. Posti kohustuseks ei ole teie ettevotet ariliselt premeerida.

MIS ON POSTI ALLHANKEPORTAAL?

Posti Group allhankeportaal on internetikeskonnas paiknev vahend, mida ettevote kasutab strateegiliste
tarnetegevuste labiviimiseks oma tarnijatega, mille hulka kuulub:

e Teabendue (TN-d);

e Ettepaneku ndue (EN-d);

e  Oksjonid;

e Lepinguhaldus;

e Tulemuslikkuse juhtumine;

Tarnijatele on portaali kasutamine lihtne ja tasuta.
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Tere tulemast Posti Group allhankeportaalile

See veebileht on koostooportaal Posti Groupi ja tema tarnijate vahel allhangete labiviimiseks tle
inferneti.

Logi sisse Vatke iihendust Posti/ltella Tehniline tugi Tarnija juhend
allhanketeenistusega

kasutajanimi Soome © +44 203 608 4238 Vajutage allpool olevat

o P nuppu, et laadida alla portaali
® postisourcing@posticom & help@bravosolution.co.uk kasutusjuhend.
I Venemaa (Saadaval ainult inglise
oo @Dir akupki@ltella.com keeles) Laadi alla
Leedu

Unustasid parooli?

® tendersli@itella.com
Lati

@ tenders.Iv@itella.com
Eesti

@ tenders.ee@itella.com

Joonis 1: Teretulemast Posti Group allhankeportaali
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REGISTREERIMINE PORTAALIL

Posti Group allhankeportaali on vdimalik registreerida kahel viisil:

a) Postiallhankeosakond alustab teie ettevotte registreerimisprotsessi. Posti lisab osa informatsiooni teie
ettevotte profiilile, kuid teie peate taitma puuduolevad valjad.

1. mdrkus: Posti allhankeosakonna poolse registreerimisprotsessi alustamisel saadetakse teie meiliaadressile
registreerimise kdigus teie poolt sisestatud kasutajanimi ja parool (eraldi kirjadega).

2. méirkus: Kuigi Posti allhankeosakond on teie ettevotte asjakohase informatsiooni osaliselt teie profiilile
juba téditnud, vastutate teie informatsiooni andmete tépsuse eest. Palun vaadake pohjalikult lle eeltédidetud
vdljad profiilil, parandage vajadusel informatsioon ja saatke Postile teade ebatdpsest informatsioonist
tulevaste paranduste tarbeks. Saatke Postile email téipsete muudatuste osas koos seda téendavate
dokumentidega.

b) Te saate Posti Group allhankeportaalis registreerida selleks loodud lingi kaudu, mis on teile saadetud Posti
allhanketeenistuse kontaktisiku poolt. Sellisel juhul ei eeltdida Posti allhankeosakond teie ettevétte profiili.

Te saate maérata eelistatud keele ja ajavoondi oma kasutajaprofiilis.
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PORTAALI KASUTUSTINGIMUSED

Parast eelistatud kasutuskeele valimist edastatakse teile esiteks portaali kasutustingimused. Palun lugege
dokumenti hoolikalt, misjarel ndustuge tingimustega voi keelduge.

Registreerimisprotsessiga jatkamiseks peate te ndustuma portaali kasutustingimustega pannes linnukese
nupule, Votke vastu” ja vajutades ,Kinnitage” nuppu, nagu on vélja toodud allpool oleval joonisel 2 (punktid 1 ja 2).

Mdirkus: PDF faili allalaadimiseks vajutage ekraani parempoolsele iilemisele nurgale (palun vaadake punkti 3 allpool
toodud joonisel 2).

Lisaks veenduge, et teil on registreerimisprotsessi jooksul hea internetiiihendus, kuna lihenduse kadumisel peate
kogu vajaliku informatsiooni uuesti algusest peale sisestama.

® Ssuigege © [ #ove PoF i

Kasutaja leping

KASUTAJALEPING

1. Sissejuhatus
1.1. Kéesolev Posti (ostia) ja tamija vaheline kasutajaleping kasitleb tamija digust kasutada Posti Group Sourcing Portali sisteemi (stisteem), samuti selle siisteemi kasutamist olukorras, kus tamija vastab ostja kutsele osaleda ostja hankemenetiuses. Kaikidele
hangetele kohaldatakse eraldi lepingut

1.2. Kui tarnija-kasutaja logib sisse susteemi tarnija kasutajatunnuse ja salasénaga, ib tarnija seda kast it ja on kehustatud seda jargima.

2. Siisteem

21 Susteemi tarnija on BravoSolution ja ostja vastutab selle toimimise eest

2.2. Koik susteemi intellektuaalomandi Gigused, k.a koik patendid, autoridigused, andr Gigused, disainilahenduse Gigused, kaubamargid, vérgutunnuste nimed, eskusteave, kasulikud mudelid ja mudelidigused hoolimata sellest, kas need on registreeritud voi kas

neid véidakse registreerida, vi ka vajadusel selliseid sigusi puudutavad tactlused kuuluvad BravoSolutionile.
23 Samnaselt kuuluvad kdik susteemi infosisu intellektuaalomandidigused ostiale. Kogu hangetesse puutuv materjal, mis avaldatakse susteemi kaudu, jazb ostja omandisse ja seda ei véi kasutada muuks otstarbeks ki asjaomase hanke tarvis
24 Osfja jatab endale Siguse katkestada sasteemi kattesaadavus ja/véi peatada see ja/voi takistada selle kasutamist igal jal iima kahju havitamise kohustuseta, teatades sellest sisteemis

2.5. Ostja pakub susteemi ,selisena, nagu see on’ — iima mingisuguse tagatise vGi garantiita selle toimimise kohta.

26 Ostja ei vastuta mingil viisil sisteemi andmete vi linkide eest, mis suunavad tarija-kasutaja selliste valiste allikate juurde, mis ei ole ostia maistiku kontrolii all.

3. Kasutussigused
3.1. Ostja annab kaesoleva kasutusdiguse tingimuste kohaselt tarnijale s isteemi tamija-kasutaja tasuta kasutusdiguse, et tarnija voiks vastata ostja hankemenetiustega seotud kutsetele.

3.2 Tamnija véib kasutada sisteemi ainult vastamiseks kutsele, mis puudutab osalemist hankemenetiuses kaesoleva kasutajalepingu ja muude sisteemis esitatud eeskirjade kohaselt. Ostia véib keelata tarnija ja/véi Ghe v&i mitme tarnija-kasutaja kasutusdiguse

siisteemis iima ette teatamata.

3.3 Piramata ostja muid Gigusi, jatab ostja endale Giguse takistada susteemi kasutamist tehnilistel v juriidilistel phjustel iima ette teatamata <

Kas noustute Posti kontserni hankeportaali lepinguga?

1]

. Votke vastu Liikake tagasi

Joonis 2: Portaali kasutustingimused

TARNIJA REGISTREERIMISVORM

Tarnija registreerimivormi jargmine lehekilg Nimetatud vorm on jaotatud kaheks peamiseks osaks: Tarnija ja
kasutaja andmed.

Esimeses osas (tarnija andmed) kogutakse informatsiooni teie organisatsiooni kohta, mida peate taitma ise.
1. mdrkus: Punase tdrniga (*) mdrgistatud vdljad on kohustuslikud.

Joonisel 3 toodud punase ristkiilikuga margistatud valjasid ei saa parast andmete sisestamist muuta. Nimetatud
valjade muudatuste tegemiseks votke Glhendust Posti allhankeosakonna kontaktisikuga.

2. méirkus: Esitades taotluse andmete muudatuste tegemiseks voib olla vajalik asjakohaste téendavate dokumentide
esitamine (nt pdisega pangatéend sealsete andmete muudatustest).
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= Tarnija nimi

* Riik

* Aadress

* Linn

* Postiindeks

* Ettevotte registreerimiskood

* VAT number (sealhulgas riigikood) (puudumisel vajutage
)

Veebileht

IBAN

Pangakonto

Panga nimi

SWIFTIBIC

Pangalarve valuuta

Lisa pangakontod

SAP miija kood (palun jitke registreerimisel tiihjaks)

Supphier Beta

ESTOMIA j

Road Y

Tallinn

EE 12345
ABC123478546

EE123456789

WWW supplierbeta com

EE33 2200 2210 2014 5885

22102014588

Estonia Bank
ESVAEE2Z

EUR

Joonis 3: Tarnija registreerimisvorm — tarnija andmed

Antud registreerimisvormi teise osa eesmargiks on saada informatsiooni portaali kasutavatest teie ettevotte

kolleegi(de)st.

° Kasutaja iiksikasjad

* Eesnimi
* Perekonnanimi

* Vali kasutajanimi (palun drge unustage oma kasutajanime)
(érge unustage oma kasutajanime)

* Meiliaadress

TAHTIS! Seda meiliaadressi kasutatakse saidile juurdepaasu
ks ja kogu k rikatsiooniks. Veenduge, et sisestaksite a
adressi oigesti. Kasutage erinevate aadresside eraldamiseks
o (semikoolonit),

* Telefoninumber (palun veenduge, et see on digesti sisestatud)
Telefoninumber peab algama _+"-margiga, millele jargneb riigi
kood, misja ilma 0-ta)

el telefoni L

* Eelistatud sUsteemi kasutajaliidese keel

# Ajavoond

Roll organisatsioonis

John

John1

John Doe@supplierbeta com

12345678780

Eesti :J

(GMT + 2:00) EET(Eastern Europe Time), Helsinki, Athens, Sofia, Bucharest

Projektijuht _\:l

Allikaks .:-BravoSqution
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Joonis 4a: Tarnija registreerimisvorm — kasutajaandmed

Valige rippmentist ,,(GMT+2:00)EET(Ida Euroopa aeg)“, kui teie ettevote tegutseb Soome ajavoondis.

TAHTIS! Seda meiliaadressi kasutatakse saidile juurdepégsu
ks ja kogu kommunikatsiooniks. Veenduge, et sisestaksite a (_GMT 0:00) Western Eurape Time, London, Lisbon A

adressi digesti. Kasutage erinevate aadresside eraldamiseks |(GMT + 0:00) Casablanca

. . . (GMT + D:00) Monrovia, Reykjavik
» (semikoolonit). (GMT + 1:00) CET(Central Europe Time), Brussels, Budapest, Copenhagen, Madrid, Paris, Rome
(GMT + 1:00) Kinshasa
(GMT + 1:00) Tripoli
. o - GMT + 2:00) A
* Telefoninumber (palun veenduge, et see on Gigesti sisestatud) EGMT 2 U{}; Cg};gan

Telefoninumber peab algama ,,+“-maérgiga, millele jargneb riigi + 2.00

kood, misjarel telefoninumber ilma 0-ta)

ime), Helsin

Athens, Sofia, Bucharest

v,
" - . — (GMT + 2:00) Jerusalem

* Eelistatud siisteemi kasutajaliidese keel (GMT + 2:00) Kaliningrad
(

GMT + 2:00) South Africa Time, Johannesburg

(GMT + 3:00) Baghdad
(GMT + 3:00) Eastern Africa Time, Nairobi
(GMT + 3:00) Kuwait, Riyadh, Doha, Manama
(GMT + 3:00) Moscow, St. Petersburg, Volgograd
Roll organisatsioonis (GMT + 3:30) Tehran
(GMT + 4:00) Abu Dhabi, Dubai, Muscat
(GMT + 4.00) Baku
(GMT + 4:00) La Réunion
(GMT + 4:30) Kabul
(GMT + 5:00) Islamabad, Karachi
(GMT + 5:00) Yekaterinburg, Ekaterinburg
(GMT + 5:30) IST (Indian Standard Time), Kolkata, Mumbai, Chennai, New Delhi
AUTORIQIGUS 20002016 BRAVOSOLUTION ~ (GMT + 5:30) Sni Lanka, Colombo
(GMT + 5:45) Kathmandu

Lol AT o oo nn Alee ot Dol

Joonis 4b: Tarnija registreerimisvorm — ajavééndi valik

Kui te olete veendunud, et kdik andmevaljad on tdidetud parima teile teadaoleva informatsiooniga, vajuta nuppu
,Salvesta” ekraani paremas servas nagu naha alltoodud kuvatdmmises:

Registreerimise andmed

~——— r
Salvestage ® Sulgege

Organisatsiooni Uksikasjad @ Lantestage

Joonis 5: Tarnija registreerimine — andmete salvestamine

TARNIJA REGISTREERIMISPROFIILI PEAMISED KUSIMUSED

Jargmisena on ,peaprofiili vormi: Registreerimise” veebileht, mis sisaldab teie ettevottele suunatud Posti
allhankeosakonna nimekirja kiisimustest.

Nagu ka varasemalt, taitke palun kdik punase tarniga valjad . Kui te olete IGpetanud, vajutage , Salvesta ja jatka“, et
liilkuda edasi registreerimisprotsessi jargmise sammu juurde.

Pdhiline profiilivarm : Registration

Rigistreariming

Quality and envirenment

Kvalieed @ keskkond % Kas iail on kvakbeadpitmessisleem? JAM - IS0 3001 saniflas hd
Kvalileed p keskkond » Kas il on keskionnajuhbmessusieem? JAH - 150 14001 serrikaat hd
Kwalileed @ keskkond # Kas i esilale oma lepinguparineriiels kealiloeds- | keskinonna- | setkandudeid? JAH

Audit

Audil » Kas ametwBimud wii lersed kiendid on vinud ie efleviiies. [abi kvalieedi-, et vl Sigusaudied? Aok v

Business

an ® Mis on e efievitie kine? Waiter kun 100RE |V

5 Allikaks .:BravclSqution
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Joonis 6: Peaprofiili vorm: Péhikiisimustele vastamine

Midirkus: Punase térniga (*) mdérgistatud vdljad on kohustuslikud.

Teie eelmiste kiisimuste (joonisel 6) vastuste alusel vdib olla vajalik vastata lisakisimustele.

Cuality and envirgnment_a
Cuify and SrEnament_i

 Kuniood j keskiond ® KULJAH = IS0 5001 sorifikaal: Sorifikaac | regisiomarimisn numbor

Konldied |3 kaskicond & KL JAH - 150 9001 sarficasl Rakandamms aasla

Joonis 7: Peaprofiili vorm: Lisakiisimused

Palun vastake koikidele punase tarniga (*) margistatud kiisimustele ja vajutage nuppu ,Salvesta ja jatka“, kuniks
siisteem kuvab registreerimise Idppemise kinnitusteabe (vaata joonist 8 allpool). Jargmiseks vajutage nuppu ,Sule
aken” (vaata joonist 8 allpool).

Registreerimise kinnitus

Joonis 8: Peaprofiili vorm: Registreerimise kinnitus

Teie kontot ei aktiveerita, kui te pole taitnud kdiki kohustuslikke valjasid voi vastanud kdikidele kiisimustele. Stisteem
kuvab teile veateate kuvades registreerimisprotsessis tiihjaks jaetud kohustusliku(d) valja(d).

Organisatsiooni Uksikasjad

« Tarnija nimi supplier gama
g Loodud taotlus tekitas jargmised vead:
i &3
%Rk ESTONIA - Puuduv kohustuslik vali: Ettevdtte registreerimiskood
- Olete sisestanud kehtetu meiliaadressi. Kontrollige ja proovige
« Aadress s uuesti,
tLinn tilinn
« Postiindeks ee2131424
« Ettevotte registreerimiskood A
« VAT number (sealhulgas riigikood) (puudumisel vajutage vat 0000000

0)

Veebileht

Joonis 9a: Puuduvad kohustuslik(ud) véli/véljad

Veateate puudumisel kuvatakse nuppu ,Salvesta“ vajutamisel jargmine teade:

6 Allikaks .:.BravoSOIution
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Registreerimise kinnitus

— Sulgege aken

Joonis 9b: Registreerimise kinnitamine oli edukas

Edasi peate vajutama ,Sule aken”, misjarel kuvatakse ekraanile jargnev vaade:

&
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Tere tulemast Posti Group allhankeportaalile

See veebileht on koostooportaal Posti Groupi ja tema tarnijate vahel allhangete Iabiviimiseks ule
interneti.

Logi sisse Vétke iihendust Posti/ltella Tehniline tugi Tarnija juhend
allhanketeenistusega

kasutajanimi Soome @ +44 203 608 4238 Vajutage allpool olevat

: ! nuppu, et laadida alla portaali
tisourcing@posti.com
@ postisourcing@posti.co @ help@bravosolution.co.uk kasutusiuhend.
|

Venemaa (Saadaval ainult inglise

I I
paroo ® Dir Zakupki@ltella.com kegres) Laadialla

Leedu
@ tenders.lt@itella.com
Sisene —
Lati
Unustasid parooli? @ tenders.lv@itella.com

Eesti
@ tenders.ee@itella.com

Joonis 10: Tarnija sisselogimise leht: kasutajanimi ja parool

See vaade on portaali sisselogimise leht, mida te nlilidsest kasutate portaalile ligipdasuks.

Jargnevalt kontrollige oma meili (seesama, mida sisestasite oma ettevétet registreerides) ja logige sisse
kasutajanimega, mida valisite ja parooliga , mis on saadetud samale meiliaadressile eraldi kirjas (parool luuakse
siisteemi poolt automaatselt).

7 Allikaks
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=2 Reply @ Reply All (=3 Forward
Fri 17/03/2017 15:09

posti@ bravosolution.com

Registreerumine veebilehel Posti Group Sourcing Portal
To COSTEA Ana ~

Hea organisatsioon!
Tere tulemast veebilehele Posti Group Sourcing Portal.

Olete niiiid edukalt registreeritud ja saate kasutada veebilehte https://posti-prep.bravosolution.com onlain-projektide jaoks.

lTeiE ajutine parool on: 6027244946 ]

Joonis 11: Teade meiliga — portaali parool

& Reply @ Reply All (=3 Forward
Fri 17/03/2017 15:09
posti@bravosolution.com

Tarnija konto aktiveerimine veebilehel Posti Group Sourcing Portal
To COSTEA Ana

0 We removed extra line breaks from this message.

Hea tarnija!

Teie konto on veebilehel Posti Group Sourcing Portal aktiveeritud

Saate niiid oma kasutajanime ja parooliga avada platvormi k&iki jaotisi.
Meeldetuletuseks, teie valitud kasutajanimi on: betagamal Veebilehe aadress on: https://posti-prep.bravosolution.com

Markus. Teie platvormi juurdepddsuteavet saab vaadata kasutajanime vdi parooli taastamise jaotises sisselogimise lehel.

Joonis 12: Teade meiliga — konto aktiveerimine

Esimese sisselogimise kdigus peate te jalle heaks kiitma portaali kasutustingimused, misjdrel palutakse teil vahetada
turvalisuse eesmargil oma parool. Jargige allpool toodud ekraanitémmise juhiseid:

Jatkamiseks mairake uus parool

Turvalisuse p&hjustel peate oma parooli muutma.
Sisestage uus parool allolevatele viljadele ja klopsake jitk iseks valikut , Kinnit. “

A

Paroolid peavad sisaldama vahemalt 8 tarki
Parool peab kasutajatunnusest ennemal

Uus parool peab eelmisest 10 paroolist erinema
Paroolid peavad sisaldama nii tahti kui numbreid

Uus parool

Kinnitage parool

X Tuhistage

Joonis 13: Muutke parool

’ Allikaks .:Bravoliolution
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Sisestage uus parool ja vajutage , Esita” Edasi suunatakse teid , Tarnija navigatsiooni“ lehele.

itellai

Tarnija navigatsioon

Vétke iihendust Posti/ltella

> Minu TN allhanketeenistusega
Minu KN Soome
Minu oksjonid @ postisourcing@posti.com
Venemaa
> Organisatsiooni profiil @ DirZakupki@Itella.com
Vaatd ja halda oma organisatsiooni andmeid ja seadeid
Leedu
Esileht @ tenders t@itella.com
Vaadake hetkelise tegevuse kokkuvtet Léti

@ tenders Iv@itella.com
Kasutajahaldus

Lisa oma organisatsiooni kontole uusi kasutajaid Eesti
@ tenders ee@itella.com
Logi vélja

Joonis 14: Tarnija navigatsioonileht

Sellel lehel on teil mitu erinevat vormi valikuvdimalust oma nduete ja oksjonitegevuste haldamiseks ning
organisatsiooni profiili, naidikulaud ja kasutajahalduse valikud.

TARNIJA PROFIIL: ORGANISATSIOONI PROFIIL

Oma ettevotte profiili seadete uuendamiseks vajutage ,, Organisatsiooni profiil“ lingil. See viib teid lehele, kus te
saate uuendada oma registreerimisandmeid, peaprofiili, oleku kokkuvdtet ja vastuste ajalugu.

17:42 EET - Eastern European Time

@ John Doe @ Spikker~ (1)

n Registreerimise andmed (o m

(S Organisatsiooni nimi: Supplier Beta
. Tarnija nimi

Riik
9 Aadress

Linn

Postiindeks

Ettevotte registreerimiskood

VAT number (sealhulgas riigikood) (puudumisel vajutage 0)
Veebileht

IBAN

Pangakonto
Panga nimi
SWIFT/BIC

Panga/arve valuuta

Lisa pangakontod

SAP muja kood (palun Jitke registreerimisel tihjaks)

Joonis 15: Tarnija profiilileht — tarnija andmete haldamine

Midirkus: koiki lehel toodud vdiljasid ei saa muuta! Juhul, kui on vajalik iikskéik millise ,,ainult lugemiseks*” méeldud
vélja uuendamine, tuleb vétta iihendust oma Posti allhankeosakonna kontaktisikuga. Nditeks néiete allpool toodud
joonisel 15, et viljad, mis on téhistatud punaselt, on suletud/ainult lugemiseks ja muudatused pole lubatud.

Lehel olles saate te liikuda teistele vahelehtedele nagu ,Peaprofiil“, Oleku kokkuvote” ja ,Vastuste ajalugu”. (Joonis
16 allpool.)

9 Allikaks
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Registreerimise andmed Pohiprofiil Oleku kokkuvéte

Organisatsiooni nimi: Supplier Beta

Organisatsiooni tiksikasjad

9
itella®

@ John Doe @ Spikker- ()

[ Muutke

B ¥ Tarnija nimi Supplier Beta
Rk ESTONIA
m Aadress Road Y
Linn Tallinn
Postiindeks EE 12345
Ettevotte registreerimiskood ABC123478546
VAT number igil ) isel vajutage 0) EE123456789
Veebileht WWW supplierbeta com
IBAN EE38 2200 2210 2014 5685
22102014568
Pangakonto
Panga nimi Estonia Bank
SWIFT/BIC ESVAEE22
Pangalarve valuuta EUR

Lisa pangakontod

SAP miiiija kood (palun jatke registreerimisel tiihjaks)

Joonis 16: Tarnija profiili leht — kéik vahelehed

TARNIJA PROFIIL: NAIDIKULAUD

Naidikulaud annab teile vdimaluse naha (ihe korraga teie ettevotte asjakohast informatsiooni ja tegevust portaalil.
»,Naidikulaud” lehele ligipddasemiseks tarnija sisselogimislehelt vajutage , Naidikulaud“ hiiperlingil (vaata joonist 17
allpool).

Midirkus: portaalil olles saate te pé6rduda tagasi lehele ,,Naidikulaud” igal ajahetkel vajutades navigatsioonimendiiiis
,Spidomeetri”“ vahelehte ekraani vasakul servas (joonis 18).

17:48 EET - Eastern European Time @ Jonn Doe @ spikker~ (1)
MI
I S

{"\ Projektid

Minu ootel vastustega teabeparingud Avatud ja ootel oksjonid

Kuvamiseks e ole dhtki teabeparingut Uhtegi oksjonit ei ole kuvada

J Minu organisatsioon

Minu ootel vastustega pakkumiskutsed
E 4 Failide jagamine

Kuvamiseks ei ole pakkumiskutseid
20 Kasutaja haldamine

Kataloogide loend

Uued sdnumid (viimased 30 paeva)

Lugemata sénumeid ei ole

Joonis 18: Naidikulaud- tarnija profiil

? Allikaks .:.BravclSqution
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Naidikulaud tBstab esile teie tegevused, mis vajavad kohest tdhelepanu, nditeks nagu allpool oleval joonisel 19.

Otselingid Minu ootel vastustega teabeparingud
Standardlingid
Kuvamiseks ei ole Uhtki teabeparingut
Organisatsiooni profiil

Minu oksjonid

Minu teabeparingud ‘

Minu pakkumiskutsed

Minu ootel vastustega pakkumiskutsed

Kuvamiseks ei ole pakkumiskutseid

Minu lepingud

Kataloogide loend

Joonis 19: Naidikulaud vaade

Te saate kohandada naidikulaud paigutust kasutades paremal llemises nurgas paiknevat ,,Seadistamise” ikooni.
N{dd on teil véimalus valida, kuidas soovite sisu kuvamist ekraanil (vaadake joonist 20).

- (]

Maarake vahekaardi pealkiri Maarake veerud

Pealkiri

Peamine kulaud

Joonis 20: Naidikulaud vaate seadistamine

Lehe vasakus servas paiknevaid ikoone vdib kasutada slisteemi peamistele osadele ligipadsemiseks. Nendele

ikoonidele ja osadele vajutades laienevad kogu slisteemi tdiendavad men(i navigeerimisvalikud (nagu naidatakse
allpool oleval joonisel 21).

17:48 EET - Eastern European Time

Naidikulaud

@ John Doe @ Spikker~ ()

Minu ootel vastustega teabeparingud Avatud ja ootel oksjonid
Projektid Projektid

&i ole Ohiki teabeparingut Uhtegi oksjonit ei ole kuvada
Teabeparingud

| K >

Oksjonid

d Minu organisatsioon

liskutsed
Failide jagamine

Lepingud
#%s | Kasutaja haldamine e

K

Kataloogide loend

Uued sdnumid (viimased 30 paeva)

Lugemata sdnumeid ei ole

Joonis 21: Navigeerimismendiili

Naidikulaud ekraanil saate te vajadusel uuendada ka oma personaalseid andmeid. , Naidikulaud” vaate paremal
Gleval nurgas valige , kasutajaprofiil“(joonis 22).

" Allikaks .:.BravclSqution
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Tere tulemast

| ja ootel ok John Doe

Eesti keel

:sjonit el ole ki
Kasutaja profiil

Joonis 22: Uuendage personaalseid andmeid

Uuel ekraanil vajutage ,,Muuda“, et muuta oma personaalseid andmeid v&i parooli (ekraanitdmmis 23):

—
Kasutaja: John Doe
Kasutaja iiksikasjad .‘ [ Muutke |

Eesnimi John

Perekonnanimi Doe

Vali kasutajanimi (palun drge unustage oma kasutajanime) (ar john1
ge unustage oma kasutajanime)

Meiliaadress TAHTIS! Seda meili i saidile] a com
ja kogu il i il et sise

staksite aadressi digesti. Kasutage erinevate aadresside erald

amiseks ,,;* (semikoolonit).

Telefoninumber (palun veenduge, et see on digesti sisestatud) 12345678780
Telefoninumber peab algama ,+“-mérgiga, millele jargneb riigi
kood, misjarel telefoninumber ilma 0-ta)

keel Eesti

Ajavéond (GMT +2:00) EET(Eastemn Europe Time), Helsinki, Athens, Sofia, Bucharest

Joonis 23: Muuda kasutajaandmeid véi parool

TARNIJA PROFIIL: KASUTAJAHALDUS

See funktsionaalsus vdimaldab teil vajadusel lisada oma ettevdtte kontole juurde kasutajaid.
Lisakasutajate loomiseks on kaks vdimalust:

1. vdéimalus: , Tarnija navigatsioonilehel” vajutage hiliperlingil , kasutajahaldus” (vaadake joonist 24).

itellai

Tarnija navigatsioon

Vatke lihendust Posti/ltella

Minu TN allhanketeenistusega
Minu KN
y surcing@posti.co
inu d -
Venemaa
Organisaisiooni profiil ® Dir Zakupki@ltella.com
Vaata ja halda oma organisatsiooni andmeid ja seadeid
! Leedu
Esileht @ renders @itelia.com
Vaadake hefkelise tegevuse kokkuvatet Lat
@) tenders v@itella.com
Kasut dus
—p Lisa oma organisatsiconi kontole uusi kasutajaid Eesti
@) tenders ee@itellacom
Logi vélja

Joonis 24: Kasutajahaldus — tarnija navigatsioon

2. vdimalus: Naidikulaud navigatsioonimenilist ekraani vasakus servas jargige jargmist teed ,Kasutajahaldus -> Halda
kasutajaid -> Kasutajad” (vaata joonist 25).
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18:13 EET - Eastern European Time @ John Doe @ Spikker~ ()
Naidikulaud
Minu ootel vastustega teabeparingud Avatud ja ootel oksjonid
%" Projektid
Kuvamiseks e1 ole Ghtki teabepanngut Uhteg: oksjonst s ole kuvada

J Minu organisatsioon

Minu ootel vastustega pakkumiskutsed
Failide jagamine

.'";j

Vaikimisi kasutajad Kasutaja rollid

Kataloogide loend
Osakonnad

Uued sdnumid (viimased 30 paeva)

Lugemata sdnumeid ei ole

Joonis 25: Kasutajahaldus— navigatsioonimendili

n Kasutajad Kasutaja rollid
—q Looge || e

LA Filter: Kaik kasutajad EI ¥
1] Uhtegi kasutajat pole kuvada

B)

~B

Joonis 26: Loo uusi kasutajaid

Vajuta , Loo” (joonis 26 allpool), sisesta kasutajate andmed ja vajutage ,Salvesta” (joonis 27). Koostatakse email
parooliga, mis saadetakse teie loodud uuele kasutajale.

Uus kasutaja

* e

Kasutaja tksikasjad

= Perekonnanimi
Jane

+ Eesnimi Doe

Kasutaja silt koodide jaoks

* Meil .
a costea@bravosolution com

= Telefoninumber

+36
Mobiiltelefoni number peab algama mérgiga ,+* ja sisaldama n
umbreid vahemikus 0 kuni 9
(min 8, max 15), ilma tiihikuteta. Esimene number ei saa olla
0.
* Osakonna nimi Division| |

Osakond L j

Rolli nimetus . j

* Valige oma kasutajanimi ja kontrollige, et see ei oleks juba kas
utusel

= Eelistatud keel

Eesti j

* Ajavédnd (GMT + 2:00) EET(Eastem Europe Time), Helsinki, Athens, Sofia, Bucharest j

Joonis 27: Uue kasutaja loomine

Susteem teavitab teid sdnumiga, et teie kolleeg on uue kasutajana registreeritud ja sisselogimisandmed on talle
saadetud teie poolt kasutaja loomisel sisestatud meiliaadressile. (Joonis 28)
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9
i itella®

& Tagasi loendisse

Uus kasutaja

’ (,‘/Kuvage kasutajadigused

Doe Jane on uue kasutajana registreeritud. Sisselogimisandmed on saadetud meilitsi jargmisele meiliaadressile: a costea@bravosolution.com
Uue kasutajakontoga ei ole seotud uhtki rolli. Vaadake ule konto kasutajadigused, et anda juurdepaas objektidele. Kontol ei ole hetkel vaikimisi juurdepaasu objektidele.

Joonis 28: Uue kasutaja loomise kinnitamine

Selles etapis on kiill uus kasutaja loodud, kuid kontol puuduvad digused, mistdttu peate kolleegile maarama
meelepéarased kasutusdigused. Selleks vajutage esmalt ,,Vaata kasutusdigusi“ (vaata joonist 28 llalpool), misjarel
uuel ekraanil kuvatakse koik kasutusoiguste valikud. Sellel vaatel vajutage ,Muuda“ nuppe, mis on saadaval iga osa
kohta eraldi ja vajutage rippmenlst asjakohasele valikule (nagu on vélja toodud allpool toodud joonisel 29).

| Tagasi loendisse [ Muutke

Kasutaja: Doe Jane

Osakond: Division

Uksikasjad

Kasutaja Uksikasjad = Kasutajaigused

Oksjonid . [ Muutke oksjoni 8iguseid
Oksjonite loendite nahtavus Ei

Juurdepéas oksjoni liksikasjadele Ei

Juurdepéas oksjoni jalgimisele Ei

Osalege Ei

Kontakt on ostjale nahtav Ei

Hallake sénumeid Ei

Paring il (¥ Muutke péringu siguseid
Péaringute loendite ndhtavus Ei

Juurdepaas paringu liksikasjadele Ei

Looae vastus Ei

Joonis 29: Kasutaja diguste valik

TEABE- (TN) JA ETTEPANEKU NOUDELE (EN) VASTAMINE

TN (teabendue) vGi EN (ettepaneku ndue) saamisel teavitatakse teid vastavalt meili teel (ndide on allpool toodud
joonisel). Teil on Uritusele ligipddsuks kaks véimalust:

1. Vajutage meilis toodud lingil

2. Logige sisse Posti Group portaali kasutades oma kasutajanime ja parooli, tarnija navigatsioonilehel vajutage
,Minu TN voi ,,Minu KN (klisimuse ndue).
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2 Reply (2 Reply All (5 Forward
Fri 17/03/2017 1633

posti@bravosolution.com

Kutse nimetusele RFQ - pakkumiskutse, kood RFQ 129 veebilehel Posti Group Sourcing Portal
To COSTEA Ana

o We removed extra line breaks from this message.

Hea tarnija!

Ettev&ttel Posti Group on hea meel kutsuda teid osalema jirgmisel e-pakkumise siindmusel veebilehel Posti Group Sourcing Portal:
Stndmuse thdp: RFQ — pakkumiskutse

Kood: RFQ_129

Pealkiri: 02/03 RFx Webex

Selle e-pakkumise vastuste esitamise tahtaeg on:
Kuupéev: 21 Mar, 2017
Kellaaeg: 12:00 (EET - Eastern European Time) Projekti kood: project_274 Projekti pealkiri: 02/03 RFx Webex

Oluline on, et te jargiksite Glalmainitud tahtaega, kuna hilinenud pakkumisi vastu ei vieta ning te vdite riskida sellest e-pakkumise stindmusest viljaarvamisega.

Stuindmuse iiksikasjade kuvamiseks kldpsake jargmist linki ning sisestage oma kasutajanimi ja parool:
[ https://posti-prep. bravosolution.com/esop/guest/login.do?qvu=04647825015ADD1D310C ]

V&iavage alljrgnevalt.

- Avage veebileht https://posti-prep. bravosolution.com.

- Sisestage oma kasutajanimi ja parool.

- Avage projektide moodul.

- KIopsake valikut RFQ — pakkumiskutse

- KI6psake valikut RFQ — pakkumiskutse, kood RFQ_129, et kuvada uksikasjad ja vastata siindmusele.

Joonis 30: Kutse meili teel

Portaali naidikulaudl nadete te Urituste kutseid, millele teil palutakse vastata.

[ J
itella

Tarnija navigatsioon

Vatke ithendust Postifltella

Minu TN ’ allhanketeenistusega

Minu KN

Soome
@ postisourcing@posti.com

Minu oksjonid

Venemaa
Organisatsiconi profiil @ Dir.Zakupki@ltella.com
Vaata ja halda oma organisatsiooni andmeid ja seadeid.

Leedu
Esileht @ tenders lt@itella.com
Vaadake hetkelise tegevuse kokkuvotet. Léti

@ tenders Iv@itella.com
Kasutajahaldus

Lisa oma organisatsiooni kontole uusi kasutajaid Eesti
@ tenders.ee@itella.com

Logi vélja

Joonis 31: Minu TN/KN

Teatud juhtudel palutakse teil enne EN/TN andmetele ligipdasemiseks ndustuda kasutustingimuste dokumendiga

(nagu on vilja toodud allpool olevas kuvatdmmises).
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|‘- Tagasi

Kinnitage leping

Ostia palus teil allpool oleva tingimuste dokumendi alla laadida ja labi lugeda ning kinnitada sellega ndustumist, et saada juurdepaas labiraakimiste tksikasjadele

‘ /) Hoiatus! Esmalt peate alla laadima tingi i, ki i nime: ‘

Tarnija leping

Tingimuste dokument

Terms & Conditions.odt (5 KB)

Kinnitage, kas olete tingimuste dokumendi alla laadinud ja l4bi lugenud

Noustun koigi tingimustega

o

Ma ei ndustu

o

Joonis 32: Noustuge kasutustingimustega

Kasutustingimuste dokumendiga ndustumisel ndete te EN/TN koiki osasid. Parast nendega pohjalikku tutvusmist ja
koikide manuste allalaadimist (nende olemasolul) saate te alustada oma vastuste loomist. Selleks vajutage ,Loo
vastus” nuppu. (Palun vaadake joonist 33)

: Vaadake ainult vastuse indeksit

1.K rtsvastus (reaiik d: 23, kiisi d: 8) ’ (¥ Muutke vastust

1.1 Questions - Kiisimuse jaotis
Kisimus Kirjeldus Vastus
% Section 1 Summary of the Proposal

The summary shall contain a description of the subject of the Proposal, pricing, delivery plan etc , so

111 Summary of the that Posti can assess the key elements of the Proposal and benefits to Posti. The summary shall (tihteqi faili pole manustatud)

oposal address the scopefactivity-responsibility matrix according to according to this RFP.

The proposal submitted shall cover Posti and the Posti Group companies in which it has a direct or
indirect holding of more than 50%.

Description of the * Section 2 Description of the Tenderer, financial position

112 Tenderer, financial The tenderer shall describe its key company operations, financial position (key indicators), and (uhtegi faili pole manustatud)

position organization
Quality and * Section 3 Quality and environmental procedures
i3 Z?gé?;ﬂ:;ta‘ The tenderer shall describe its quality and environmental system or another account and (Lhtegliztipoletmansieiud)

accreditations/certificates of the quality and environmental procedures applied by the tenderer
* Section 4 References
The tenderer shall describe suitable references of similar kind of deliveries.

Descrintion of references shall be as follows:

Joonis 33: Loo vastused
Vastuste muutmiseks on kaks voimalust:

1. Interneti Glhenduseta — vastuste seadistused saate alla laadida vastavat vahendit kasutades, edasi taidate
koik vajalikud andmed Exceli mallis ja kui te olete kindel oma vastustes, laadige need portaali ja edastage
Postile.

2. Interneti Uhendusega — sellisel juhul muudate te oma vastused otse portaalis ja |dpetamisel on teil voimalus
edastada need otse Postile.

1. meetodi korral vajutage ,,...“ nuppu ja valige ,Ekspordi/Impordi vastused” (vaata joonist 34).
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|~ Tagasi loendisse

PAKKUMISKUTSE: RFQ_131 — Webex RFQ 03/03/17 Kaimasolev

Projekt: project_275 — Webex 03/03/17
Sulgemiskuupaev: 22/03/2017 12:00:00

Vastus viimati esitatud: Ei ole veel esitatud

Pakkumiskutse lksikasjad Sonumid (0 lugemata)

Seaded Ostja manused (0) Minu vastus Kasutajadigused \

Esitage vastus [ [:1 Eksportige/importige vastus

Minu vastuse kokkuvote

1 Kommertsvastus Puuduvad kohustuslikud valjad (10) Koguhind (vélja arvatud valikulised jaotised) 0

Total Price with Insurance kokku (vilja arvatud valikulised jaotised) 0

Tarnija organisatsiooni struktuur (% Hallake konsortsiumi

* See pakkumine on esitatud jargmise liksuse nimel:
My Organization Only (No consortium)

Currency: EUR

Joonis 34 — Ekspordi/Impordi vastused vaade

Jargmisel vaatel vajutage ,Laadi alla“ nuppu, et salvestada Exceli tabel oma arvutisse, mis sisaldab EN/TN jaoks
vajalikke vastust vajavaid kiisimusi. Sellesse tabelisse sisestage vastused jargides samas dokumendis toodud juhiseid
ja laadige vastatud kisimustega dokument tagasi portaali (vaadake jooniseid 35 ja 36).

PAKKUMISKUTSE: RFQ_131 — Webex RFQ 03/03/17 Kaimasolev

Projekt: project_275 — Webex 03/03/17
Sulgemiskuupaev: 22/03/2017 12:00:00

Vastus viimati esitatud: Ei ole veel esitatud

Muutmise reziim

|#= Tagasi vastuse juurde

Aidake luua ja importida oma vastus

See ekraan vdimaldab teil alla laadida pakkumiskutse kisimustikku sisaldava Exceli arvutustabeli. Vite oma pakkumiskutse vastuse koostamiseks kasutada anvutustabelit. Kui olete arvutustabeli taitnud, peate sellele ekraanile tagasi poérduma ning arvutustabeli
importima, et asustada veebiksimustik

Valige importimiseks fail Browse (@ Importige Excel | | & Laadige alla “

Joonis 35 — vastuse tabeli allalaadimine
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Number Styles Cells Editing
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MARKUS. ARGE LISAGE EGA EEMALDAGE UHTEGI TOOLEHTE, LAHTRIT, RIDA EGA VEERGU EXCELI VASTUSE ARVUTUSTABELIST EGA MUUTKE UHTEGI VALEMIT ARVUTUSTABELIS, KUNA SEE VOIB POHJUST

VARVILEGEND

Vastus on valikuline

Importimise ajal el arvestata

Kusimustiku teave

®«

1
2
3
4
5 Vastus on kohustuslik
6
7
8
9

Currency:EUR

10
11 1 Kommertsiimbrik
12
13 1.1 Questions
14 Kusimus Kirjeldus Vastuse tiup Vastuse juhend Vastus
111 Summary of the |Section 1 Summary of the Proposal Manus Sobiv manus tuleb ules
Proposal laadida veebis
The summary shall contain a description
of the subject of the Proposal, pricing,
delivery plan etc_, so that Posti can
assess the key elements of the Proposal
and benefits to Posti. The summary shall
address the scope/activity-responsibility
matrix according fo according to this RFP.
The proposal submitted shall cover Posti
and the Posti Group companies in which it
has a direct or indirect holding of more
than 50%
15
112 Description of Section 2 Description of the Tenderer, Manus Sobiv manus tuleb iles
the Tenderer, financial position laadida veebis

Joonis 36: Vastuse tabeli tditmine

2. meetodi korral vastake otse portaali ja |0petamisel vajutage ,Edasta vastused” (nagu on valja toodud joonisel 37).

Closed: To Be Evaluated

RFQ: RFQ_68 - RFQ 52 test

Project: project_142 - Standard Workflow_E2E Test 09/11

Closing Date: 10/11/2016 12:00.00 (I you Submit 2 new Response now, it will be late)
Response Last Submitted On: 09/11/2016 20:45:49

Edit Mode

Disc

d Changes
Refresh | [ Validate Response

Total Price (excluding optional sections)

1. Commercial Response (Line Items: 2, Questions: 0)

1.1 Commercial - Price Section

Item Reference Description Remarks Unit of Measurement Quantity Unit Price Price + Option B
114 Price liem Reference (optional) # HEL - Accra (ACC) Price in euro per Kg EA 43 |2 ) 1484 |2
112 Price ltem Reference (optional) » HEL - Addis Ababa (ADD) Price in euro per Kg EA 1 = 3 B 2 3

\ & AddNView Attachments

Section Sub Total

1.2 Additinnal Aftachmants Araa

Joonis 37 — EN/TN vastamine portaalis
»Lisa/vaata manused” osas saate te laadida Ules asjakohast dokumentatsiooni teie TN/EN vastuste toetamiseks.

Kasutage sdnumeerimise funktsiooni Posti kategooriajuhi/allhankejuhiga tihenduse vdtmiseks. See on turvaline
kommunikeerimise meetod.

[~ Tagasi loendisse

PAKKUMISKUTSE: RFQ_131 — Webex RFQ 03/03/17 Kaimasolev

Projekt: project_275 — Webex 03/03/17
Sulgemiskuupaev: 22/03/2017 12:00:00

Vastus vimati esitatud: FEi ole veel esitatud

Pakkumiskutse iiksikasjad Sonumid (0 lugemata)

Vastuvbetud sénumid =~ Saadetud snumid =~ Mustandsdnumid ~ Edastatud s&numid

-

&«

Uhtegi s3numit pole kuvada

Joonis 38: Loo sohum
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Arge unustage ennetidhtaegselt vajutada , Edasta vastus®, kui teie vastused on valmis.

PAKKUMISKUTSE: RFQ_131 — Webex RFQ 03/03/17 Kaimasolev

Projekt: project_275 — Webex 03/03/17
Sulgemiskuupaev: 22/03/2017 12:00:00

Vastus viimati esitatud: Ei ole veel esitatud

Muutmise reZiim

‘ Salvestage ja minge tagasi E Salvestage ja jatkake X Tuhistage
Viarskendage E»?Kontrollige vastust

K hind (vélja arvatud valikuli jaoti: 0

Total Price with Insurance kokku (vélja arvatud valikulised jaotised) 0

Currency: EUR

1. K rtsvastus (reaiil d: 23, kiisi d: 8)

1.1 Questions - Kiisimuse jaotis 9 % S EE

Joonis 39: Muuda ja esita vastus

OKSJONIL OSALEMINE

Oksjonikutse saamisel teavitatakse teid vastavalt meili teel (ndide on allpool toodud joonisel). Teil on Uritusele
ligipadsuks kaks véimalust:

1. Vajutage meilis toodud lingil
2. Llogige sisse Posti Group portaali kasutades oma kasutajanime ja parooli, tarnija navigatsioonilehel vajutage
»Minu oksjonid“.
Preferences

S Reply f@ Reply All (= Forward
Fri 17/03/2017 18:15

posti@bravosolution.com

Kutse oksjonile Auction_23 veebilehel Posti Group Sourcing Portal
To COSTEA Ana
Cc RADU Aniela; O'BROIN Stiofan; PALJE-ROSSI Hannele
0 Follow up. Start by 20 March 2017. Due by 20 March 2017.

Hea tarnija!

Posti Group kutsub teid osalema jargmisel oksjonil veebilehel https://posti-prep.bravosolution.com:
Oksjoni kood: Auction_23

Oksjoni pealkiri: test

Projekti kood: project_180

Projekti pealkiri: Test 28/11

Oksjon on praegu planeeritud algama jargmisel kuupéeval ja kellaajal:

17 Mar, 2017

18:30 (EET - Eastern European Time).

Oksjoni tksikasjade kuvamiseks kldpsake jargmist linki ning sisestage oma kasutajanimi ja paroal:
https://posti-prep.bravosolution.com/esop/guest/login.do?qvu=68586263015ADD780ESE

Voi avage alljargnevalt.

- Avage veebileht https://posti-prep.bravosolution.com

- Sisestage oma kasutajanimi ja parool

- Avage projektide moodul

- Kl&psake oksjonite linki

- Uksikasjade kuvamiseks kldpsake oksjoni koodi Auction 23

Joonis 40: Oksjonile kutsumise email
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Tarnija navigatsioon

Minu TN
Minu KN

[ Minu oksjonid ]b

Organisatsiooni profiil
Vaata ja halda oma organisatsiooni andmeid ja seadeid

Esilent
Vaadake hetkelise tegevuse kokkuvotet.

Kasutajahaldus
Lisa oma organisatsiooni kontole uusi kasutajaid

Logi vilja
Joonis 41: Minu oksjonid

Oksjonil osalemiseks vajutage vaatel ,Oksjoni jalgimine”.

}~ Tagasi loend

Oksjon: Auction_23 — test

Projekt project_180 — Test 28/11
Oksjoni Uksikasjad Sonumid (0 lugemata)

aded
Oksjoni kood Oksjoni pealkiri
Oksjoni kirjeldus Tegelik/testoksjon

Parisoksjon

Oksjoni vorming Oksjoni suund
Inglise kee! Poord
Ostja organisatsioon Ostja

Post Group Posti Admin

Kategooriad

@ 21- 1T - GenerallOther

Joonis 42: Oksjoni jdlgimine

Jargmisel ekraanil valige palun sobilik kliendi versioon.

®
itella®

Vétke tihendust Postifltella
allhanketeenistusega

Soome
@ postisourcing@posti.com

Venemaa
@ Dir Zakupki@ltella.com

Leedu
@ tenders [t@itella. com

Lati
@ tenders Iv@itella.com

Eesti
@ tenders ee@itella.com

Tehniline tugi

Sulgege

O)
L

Java (TM) versioon (eeldab Java lisandmooduli versiooni 1.8 v&i uuemat)

HTML-versioon ] “

O Jatke valik meelde

®

Joonis 43: Kliendi versioon

Kuvatakse oksjoni jalgimise vaade, kus te peate panustamiseks sisestama hinna , Edasta panus” piirkonda

(vaadake allpool toodud joonist). Kogu (rituse jooksul ndete te peamisi oksjoniga seotud Uksikasjade
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kokkuvotet ja teie hetkelist positsiooni, mis aitavad teil valida panustamise strateegia.

Sulgege

Kood
Auction_23
Reservhind

Ei ole saavutatud

Teema Olek Baashind Valuuta Allesjaénud aeg
test Kaimasolev 21 EUR 01:00:40

Minimaalne pakkumise vihenemine Teie jark Parim pakkumine Juhtimiseks vajalik pakkumine

\ ‘

21 Uksik 0

Tarnija

Pakkumise kuupaev/kellaaeg Pakkumise aeg Pakkumine

Pakkumine @ ‘

Joonis 44: Oksjoni jdlgimise vaade

Allpool naete oksjoni jalgimise vaatel ilmuvate véljade selgitusi:

v
v

Oksjoni kood: unikaalne viitekood (slisteemi poolt loodud);

subjekt: oksjoni pealkiri, mis annab teile voimaluse tuvastada pakkumise ulatust (toode/tooted
vOi teenuse(d), millele teid kutsutakse esitama panus);

olek: see on oksjoni olek; ,aktiivne” olek lubab teil panustada;

alghind: margib maksimaalse hinna (minimaalse hinna suurenevate panustega oksjoni korral),
alla mille teil ei lubata panuseid esitada (llaltoodud kuvatdmmises nédete te alghinda 50 EUR,
mis tdhendab, et te peate panustama alla selle — néiteks 48 EUR).

Valuuta: Peamine oksjonil ning teie poolt kohustuslik kasutatav valuuta;

alles jaanud aeg: Aeg oksjoni IGpuni.

II1Palun jalgige seda hoolikalt kogu Urituse kestvuse ajal, sest nimetatud aega saab pikendada,
kui panuseid esitatakse Urituse viimastel minutitel.

Aja pikendamine s6ltub oksjonil osaleva ostja strateegiast, Posti saadab teile selged juhised iga
kord, kui teid kutsutakse Uritusel osalema;

minimaalne pakkumise vihendamise samm: madaratleb minimaalse taseme, mille vérra tarnijad
saavad oma panuseid vahendada (ilalpool toodud kuvatdmmises oli tarnija Al Testi 15 algpanus
48 EUR. Arvestades minimaalseks pakkumise vahendamise sammuks 5, on jargmine véimalik
panus selle tarnija poolt 43 EUR (48 — 5);

teie positsioon: kuvab teie hetkelise positsiooni oksjonil;

Tarnija:: kui ostja poolt on see seadistus aktiveeritud lubab see teil reaalajas ndha, mida teised
tarnijad teevad, sealhulgas on isikud kaitstud kas siisteemi poolt loodud juhuslike tihtedega vdi
lihtsalt nimede mittekuvamisega.

Allikaks
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LEPINGUTE VAATAMINE JA HEAKSKIITMINE

Oksjoni voidu korral palutakse teil portaalis leping v6i hinnapakkumine heaks kiita. Sellisel juhul saadetakse teile
meili teel teavitus.

Lisaks saate te vajadusel kontrollida lepingutega seotud tegevust portaali meniist. Selle leiate Projektid -> Lepingud
-> Minu lepingud.

Néidikulaud

s u

Teabeparingud Projekti viide Omanik Loodud
Minu organisatsioon

Pakkumiskutsed Admin Posti 03/03/2017 13:06:59
Failide jagamine Oksjonid Admin Posti 02/03/2017 19:07:22

‘ Admin Posti 28/11/2016 01:11:32
Kasutaja haldamine [ >
20 j Leht1/1

Joonis 45: Minu lepingud

Lepingud, mis vajavad llevaatust vGi heakskiitu kuvatakse naidikulaud lepingute labirdadkimiste kasutajaliideses.

Vajutage lepingu nimel, seejarel heakskiitu vajava sisu nagemiseks ,Sisuhaldusel”.

VAJATE ABI?

Posti Group allhankeportaali tehniliseks toe saamiseks vétke Ghendust BravoSolution klienditoega (saadaval ainult
inglise keeles) (joonis 46).

Tehniline tugi

© +44 203 608 4238

& help@bravosolution.co.uk
(Saadaval ainult inglise
keeles)

Joonis 46: Klienditoe informatsioon

Kdikide protsessiga seotud kiisimuste korral votke palun Ghendust Itella voi Posti allhankeosakonnaga alltoodud
meiliaadressidel:

22 Allikaks
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Votke tihendust Posti/ltella
allhanketeenistusega

Socome
@ postisourcing@posti.com

Venemaa
@ Dir Zakupki@Itella.com

Leedu

@ tenders It@itella.com
Lati

@ tenders lv@itella.com
Eesti

@ tenders.ee@itella.com

Joonis 47: Posti/ltella allhanke kontaktandmed

Portaali mdistlikul tasemel kasutamiseks veenduge, et te olete teadlik stisteemi nGuetest, millele paaseb ligi
peamisest sisselogimislehest (nagu on allpool toodud joonistel vélja toodud):

@
itella

Tere tulemast Posti Group allhankeportaalile

See veebileht on koostooportaal Posti Groupi ja tema tarnijate vahel allhangete Iabiviimiseks tle
interneti.

Logi sisse Vatke iihendust Posti/ltella Tehniline tugi

Tarnija juhend
allhanketeenistusega

kasutajanimi Soome © +44 203 608 4238 Vajutage allpool olevat
HcairRira@ERAsh nuppu, et laadida alla portaali

@ postisourcing@posti.com @ help@bravosolution.co.uk kasutusjuhend.

Venemaa (Saadaval ainult inglise

parool

@ Dir.Zakupki@ltella.com keeles) Laadi alla
Leedu
@ tenders.lt@itella.com
Sisene .
Lati

Unustasid parooli? @ tenders Iv@itella.com
Eesti
@ tenders.ee@itella.com

© BravoSolution - System Requirements h-

Joonis 48: BravoSolution siisteemi nouded
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Seaded Teie seaded Tehnilised nduded Ei o'?
soovitatud
Internet Explorer 10 and 11
Brauser Microsoft Internet Explorer Google Chrome Internet
11.0 Mozilla Firefox (ESR) 38+ Explorer 9
Safari 8 for MacOS 10.10
|P-aadress 80.169.192 69

Microsoft Vista, Microsoft Windows 7, Microsoft Windows 8, Microsoft Window 10
Operatsioonisasteem Windows 7 Other operating systems such as Linux, Mac OS X or other versions of Windows although not officially supported
may be compatible with supported browser

JavaScripti versioon 13 13

Kapsiste tugi lubatud ON ON

Ekraani eraldusvdime 1536 x 864 1024 x 768 +
Varvisugavus 24 bit 16 bit +
Protsessor x86 X86 +

Java apletid toetatud ON ON

Java apletid lubatud ON ON

Java versioon
Onlain-oksjoni tapsemate funktsioonide jaoks on vajalik Java Runtime 18+ 17
Environmenti Suni versioon

Joonis 48: BravoSolution siisteemi néuded
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